УТВЕРЖДЕНО 

Решением Совета директоров 

ОАО «АСБ» 

Протокол  заседания 
Совета  директоров
 ОАО «АСБ»
от « 14 »  сентября  2010  года

ПРАВИЛА
ведения реестра владельцев именных ценных бумаг

Открытого акционерного общества 

«Атомный страховой брокер» 

(ОАО «АСБ»)
г. Москва
2010 год
СОДЕРЖАНИЕ 

	
	СТР.

	                Содержание
	2

	Раздел 1. ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ РЕЕСТРА
	3

	
	1.1. Общие положения и термины
	3

	
	1.2. Информация Реестра, обязанности и ответственность Регистратора
	5

	
	1.3. Основные документы, используемые Регистратором для ведения  

       Реестра
	8

	
	1.4. Требования к документам зарегистрированных лиц. Обязанности 

        зарегистрированных лиц
	12

	Раздел 2. ПЕРЕЧЕНЬ, ПОРЯДОК И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ В                         

                РЕЕСТРЕ
	14

	
	2.1. Перечень операций проводимых в Реестре
	14

	
	2.2. Сроки исполнения операций и предоставления ответов на запросы
	15

	
	2.3. Открытие лицевого счета
	17

	
	2.4.  Внесение изменений в информацию лицевого счета о 
      зарегистрированном лице
	18

	
	2.5. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные   

       бумаги
	19

	
	2.6. Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со 
       счета номинального держателя/доверительного управляющего
	23

	
	2.7. Внесение в Реестр записей о блокировании операций по лицевому счету
	23

	
	2.8. Внесение в Реестр записей об  обременении   ценных бумаг
	25

	
	2.9. Внесение в Реестр записей о размещении ценных бумаг
	26

	
	2.10. Внесение в Реестр записей о конвертации ценных бумаг
	26

	
	2.11. Внесение в Реестр записей об аннулировании(погашении) ценных бумаг
	27

	
	2.12. Порядок учета дробных акций
	28

	
	2.13. Объединение лицевых счетов в Реестре
	28

	
	2.14. Закрытие лицевого счета
	29

	
	2.15. Подготовка списков лиц, имеющих право на получение доходов по 
          ценным бумагам
	29

	
	2.16. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании 
         акционеров
	30

	
	2.17. Подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением 
         Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления 
         о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 
        Федерального закона  и требования о выкупе ценных бумаг, 
         предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона
	31

	
	2.18. Подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, 
        предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона
	31

	
	2.19. Предоставление информации из Реестра
	32

	
	2.20. Аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного 
        выпуска эмиссионных ценных бумаг и объединение ценных бумаг 
        дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению 
        к которому они являются дополнительными
	33

	Раздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ВНУТРЕННЕМУ КОНТРОЛЮ
	35

	
	3.1. Внутренний контроль Регистратора при размещении ценных бумаг
	35

	
	3.2. Внутренний контроль документооборота
	35

	
	3.3. Контроль за взаимодействием с трансфер-агентом
	35

	Раздел 4. ТРЕБОВАНИЯ К ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ РЕГИСТРАТОРА, 

                  ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА
	36

	Приложение № 1 Формы документов, используемых при проведении операций
	38

	Приложение № 2  Формы исходящих документов
	50

	Приложение № 3 Правила внутреннего документооборота и контроля
	59


РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ РЕЕСТРА 

1.1. Общие положения и термины

1.1.1. Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «АСБ» (далее Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом № 39 - ФЗ от 22.04.1996 года «О рынке ценных бумаг», Федеральным законом № 208-ФЗ от 26.12.1995 года «Об акционерных обществах» (далее Федеральный закон), «Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг», утвержденного Постановлением ФКЦБ России от 02.10.97 №27 (далее – Положение ФКЦБ ), «Положения о порядке ведения реестра владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарной деятельности в случаях приобретения более 30 процентов акций открытого акционерного общества», утвержденного     Приказом ФСФР РФ № 06-74/пз-н от 11.07.2006 года ( далее - Положение ФСФР), Приказа  ФСФР РФ № 09-33/пз-н от 13.08.2009 года «Об особенностях порядка ведения реестра владельцев именных ценных бумаг эмитентами именных ценных бумаг» (далее- Приказ ФСФР), иных  действующих законодательных и нормативных актов Российской Федерации, регулирующих правила ведения реестра  владельцев именных ценных бумаг. 
1.1.2.  Настоящие Правила  регламентируют деятельность ОАО «АСБ»  по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «АСБ». 
1.1.3.. Правила  являются внутренним документом Эмитента и подлежат соблюдению и выполнению всеми сотрудниками Регистратора, на которых возложены функции по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «АСБ».
1.1.4.Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и с помощью электронных баз данных.
1.1.5.Местом ведения Реестра является место нахождения эмитента.
1.1.6.Держатель Реестра в своей деятельности не прибегает к услугам трансфер-агентов.

1.1.7. Прием документов от зарегистрированных лиц или их уполномоченных представителей, выдача информации из Реестра производится Регистратором по месту нахождения единоличного исполнительного органа Регистратора не менее 4 часов каждый рабочий день с 9-00 до 13-00 по Московскому времени. 
1.1.8. Термины, используемые в настоящих Правилах, понимаются в соответствии с определениями, указанными в Положении ФКЦБ и Федеральном законе «О рынке ценных бумаг» с учетом того, что ОАО  «АСБ» осуществляет ведение реестра владельцев именных ценных бумаг самостоятельно. 
Ценная бумага - именная эмиссионная ценная бумага ОАО «АСБ»;

Реестр - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, удостоверение прав на ценные бумаги, учитываемые на лицевых счетах зарегистрированных лиц, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам;

Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в Реестр.

Виды зарегистрированных лиц:

- владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или  ином вещном праве;

- номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

- доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель (профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц;

- залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг.  

Регистратор – открытое акционерное общество «Атомный страховой брокер», осуществляющее самостоятельно деятельность по ведению Реестра владельцев именных ценных бумаг открытого акционерного общества «Атомный страховой брокер»; 

Специализированный регистратор - профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий деятельность по ведению Реестра как исключительную на основании договора с Эмитентом и имеющий лицензию на осуществление данного вида деятельности. 

Эмитент – открытое акционерное общество «Атомный страховой брокер». 
Трансфер-агент - юридическое лицо, выполняющееяющее по договору с Регистратором функции по приему от зарегистрированных лиц или их уполномоченных представителей и передаче Регистратору информации и документов, необходимых для исполнения операций в Реестре, а также функции по приему от Регистратора и передаче зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информации и документов, полученных от Регистратора.

Уполномоченный представитель: 

- должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности;

- законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители);

- должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных, налоговых  органов, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от Регистратора исполнения определенных операций в Реестре. 
Операция - совокупность действий Регистратора, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и (или) подготовка и предоставление информации из Реестра.

Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке об операциях Регистратора (за исключением операций, предусмотренных подпунктами 12-16 пункта 2.1.1 Правил).

Распоряжение - документ, предоставляемый Регистратору и содержащий требование о внесении записи в Реестр и (или) предоставлении информации из Реестра.

Лицевой счет - совокупность данных в Реестре о зарегистрированном лице, виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, номерах сертификатов и количестве ценных бумаг, удостоверенных ими (в случае документарной формы выпуска), обременении ценных бумаг обязательствами и (или) блокировании операций, а также операциях по его лицевому счету (за исключением операций, предусмотренных подпунктами 12-16 пункта 2.1.1 Правил).

Типы лицевых счетов:

- эмиссионный счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

- лицевой счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту, для зачисления на него ценных бумаг выкупленных (приобретенных) Эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об акционерных обществах» от 26.12.1995 № 208-ФЗ;

- лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему.

Гарантия подписи - гарантия подлинности подписи лица на передаточном распоряжении, выдаваемая Регистратору профессиональным участником рынка ценных бумаг, который обязуется возместить Регистратору убытки, причиненные в результате признанного сторонами или установленного судом факта подделки подписи или подписания передаточного распоряжения неуполномоченным лицом.
Сотрудник Регистратора - работник Регистратора, уполномоченный в установленном порядке осуществлять  функции по ведению Реестра  Эмитента. 

Федеральный закон - Федеральный закон «Об акционерных обществах» № 208-ФЗ от 26.12.1995 года.

ФСФР РФ -    Федеральная служба по финансовым рынкам
1.1.6. Плата за совершение операций в Реестре владельцев именных ценных бумаг ОАО «АСБ» не взимается, за исключением случаев, установленных действующим законодательством. 

1.2. Информация Реестра, обязанности  и ответственность  Регистратора
1.2.1. В Реестре содержится информация:

1)  об Эмитенте;

2) о Регистраторе, его обособленных подразделениях и Трансфер-агентах;

3) о всех выпусках ценных бумаг Эмитента;

4) о зарегистрированных лицах, виде, количестве, типе, серии, номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам.

1.2.2. В Реестре содержится следующая информация об Эмитенте:

1) полное наименование;

2) краткое наименование;

3) наименование государственного органа, осуществившего регистрацию Эмитента;

4) номер и дата государственной регистрации Эмитента;

5) место нахождения, почтовый адрес;

6) размер уставного капитала;

7) номера телефона, факса;

8) руководитель исполнительного органа Эмитента;

9) идентификационный номер налогоплательщика. 

1.2.3. В Реестре содержится следующая информация о каждом выпуске ценных бумаг Эмитента:

1) дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

2) вид, категория (тип) ценных бумаг;

3) номинальная стоимость одной ценной бумаги;

4) количество ценных бумаг в выпуске;

5) форма выпуска ценных бумаг;

6) размер дивиденда (по привилегированным акциям);
1.2.4. Регистратор обеспечивает формирование системы ведения Реестра Эмитента.  

         В системе ведения Реестра Эмитента хранятся следующие документы Эмитента:

1) анкета Эмитента;

2) копии учредительных документов, удостоверенных нотариально или заверенных регистрирующим органом:

· Устав;

-  свидетельство о государственной регистрации/ Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года, 
-    изменения и дополнения к Уставу;

· свидетельство о государственной регистрации изменений и дополнений к Уставу.

3) выписка из протокола решения уполномоченного органа Эмитента о назначении руководителя исполнительного органа, избрании членов Совета директоров (наблюдательного совета).

4) список должностных лиц, имеющих право на получение информации из Реестра с указанием: фамилии, имени, отчества, паспортных данных, должности каждого из должностных лиц; объема информации, которую имеет право получать каждое из этих должностных лиц; образцов подписей каждого должностного лица, заверенный печатью и подписью руководителя Эмитента. 

5) решения общих собраний акционеров, прошитые и заверенные печатью и подписью руководителя Эмитента.

6) бухгалтерские балансы, прошитые и заверенные печатью и подписью руководителя Эмитента.

7) сведения о лицах, входящих в органы Эмитента за последние три года, заверенные печатью и подписью руководителя Эмитента.

8) решения о выпусках ценных бумаг (подлинники).

9) проспекты эмиссии  (нотариально удостоверенные копии).

10) копии уведомлений о государственной регистрации выпусков ценных бумаг.

11) отчеты об итогах выпусков ценных бумаг (нотариально удостоверенные копии).

1.2.5.Регистратор обязан: 
1) осуществлять открытие лицевых счетов в порядке, предусмотренном настоящими Правилами;

2) исполнять операции по лицевым счетам в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами;

3) принимать передаточное распоряжение, если оно предоставлено зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц, или иным способом в соответствии с правилами ведения Реестра;

4) осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших документы;

5) осуществлять сверку подписи на распоряжениях;

6) ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете Эмитента, лицевом счете Эмитента;

7) предоставлять информацию из Реестра в порядке, установленном настоящими Правилами;

8) соблюдать установленный нормативными актами Федеральной комиссии порядок передачи Реестра.
9) в течение времени, установленного правилами ведения Реестра, но не менее чем 4 часа каждый рабочий день недели (включая обособленные подразделения регистратора) обеспечивать Эмитенту, зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и получения информации из Реестра;

10) по распоряжению Эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставлять им список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

11) по распоряжению Эмитента предоставлять ему список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;
      12) по распоряжению Эмитента представлять ему список владельцев ценных бумаг в   

           связи с получением эмитентом добровольного (обязательного) предложения,   

           уведомления  о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7      

           Федерального  закона  и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона;

13) по распоряжению Эмитента представлять ему список  владельцев ценных бумаг,      

     выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона;
14) информировать зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных   ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;
15) обеспечить хранение в течение сроков, установленных нормативными актами ФСФР РФ и настоящими Правилами, документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр;

16) хранить информацию о зарегистрированном лице не менее 3 лет после списания со   счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.
17) раскрывать заинтересованным лицам информацию о своей деятельности.

К данной информации относятся:

- место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Регистратора;

- место нахождения и почтовый адрес трансфер - агента Регистратора;

- почтовый адрес и полномочия обособленного подразделения Регистратора;

- формы документов для проведения операций в Реестре;

- правила ведения Реестра;

- фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа Регистратора и его обособленного подразделения.

1.2.6. В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, зафиксированных на бумажных носителях и (или) с использованием электронных баз данных, Регистратор обязан:

1) уведомить об этом ФСФР РФ в письменной форме в срок не позднее следующего дня с даты утраты;

2) опубликовать сообщение в средствах массовой информации о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных Реестра;

3) принять меры к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утраты.
1.2.7. Регистратор обязан отказать во внесении записей в Реестр в следующих случаях:

1) не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в Реестр в соответствии с настоящими Правилами;

2) предоставленные документы не содержат всей необходимой информации либо содержат информацию, не соответствующую имеющейся в документах, предоставленных Регистратору в соответствии с пунктом 7.1  Положения ФКЦБ;

3) операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

4) в Реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способов;

5) у Регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

6) в Реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в Реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Регистратора;

7) количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

1.2.8. Регистратор не имеет права:

- аннулировать внесенные в Реестр записи;

- прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

- отказать во внесении записей в Реестр из-за ошибки, допущенной Регистратором или Эмитентом;

- при внесении записи в Реестр предъявлять требования к зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящими  Правилами.
1.2.9. Ответственность Регистратора:
Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению Реестра (в том числе необеспечение конфиденциальности информации Реестра и предоставление недостоверных или неполных данных) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Необоснованный отказ Регистратора от внесения записи в Реестр может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Регистратор не несет ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего.
1.3. Основные документы,  используемые Регистратором для ведения Реестра

               Документы могут быть представлены Регистратору зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц. Перечисленные выше лица могут предоставить документы лично или средствами почтовой связи.  

1.3.1. Анкета зарегистрированного лица 

         Анкета зарегистрированного лица должна содержать следующие данные:
  1) Для физического лица:
· вид зарегистрированного лица (владелец, залогодержатель, доверительный управляющий);

· фамилию, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ;

· год и дата рождения;

· место проживания (регистрации);

· адрес для направления корреспонденции;

· образец подписи владельца.

     2) Для юридического лица:

      -    вид зарегистрированного лица (владелец, залогодержатель, номинальный держатель,       доверительный управляющий);

· полное наименование организации в соответствии с Уставом;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации;

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

    3) Для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная форма);

· при безналичной форме выплаты доходов – банковские реквизиты;

· способ доставки выписок из Реестра (письмо, заказное письмо, курьером зарегистрированного лица, лично у Регистратора).

Анкета зарегистрированного лица может содержать иную дополнительную информацию. 

Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально;

Если должностные лица юридического лица, имеющие право действовать без доверенности, не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора, должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.

1.3.2. Передаточное распоряжение

В передаточном распоряжении содержится указание Регистратору внести в Реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги.


В передаточном распоряжении должны содержаться следующие данные:

1) В отношении лица, передающего ценные бумаги: 

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование в соответствии с анкетой зарегистрированного лица (для юридических лиц) с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц), наименвание органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

2) В отношении передаваемых ценных бумаг:
· полное наименование Эмитента;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг;

· основание перехода прав собственности на ценные бумаги;

· цена сделки (в случае, если основанием для внесения записи в Реестр является договор купли - продажи, договор мены или договор дарения); 
· указание на наличие обременения или отсутствие обременения передаваемых ценных бумаг обязательствами.

В отношении передаваемых ценных бумаг не допускается выдача одного передаточного распоряжения на ценные бумаги различных эмитентов, выпусков, а также видов и категорий (типов). 

3) В отношении лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги:
· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц), с указанием является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).


Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем - в последнем  случае в передаточном распоряжении должны быть указаны данные об уполномоченном представителе, предусмотренные в Приложении  к  Положению ФКЦБ.


В случае передачи ценных бумаг, являющихся предметом зарегистрированного залога, передаточное распоряжение должно быть подписано также зарегистрированным залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем - в последнем  случае в передаточном распоряжении должны быть указаны данные об уполномоченном представителе, предусмотренные в Приложении к Положению ФКЦБ.


 При внесении в Реестр информации о передаче ценных бумаг по сделкам, совершенным с ценными бумагами, принадлежащим малолетним (несовершеннолетние в возрасте до четырнадцати лет), передаточное распоряжение должно быть подписано их законными представителями - родителями, усыновителями или опекунами. При этом должно быть представлено письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделки по отчуждению имущества малолетнего.


После достижения несовершеннолетним четырнадцатилетнего возраста передаточное распоряжение должно быть подписано самим владельцем ценных бумаг. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, должно быть предоставлено письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего, достигшего четырнадцатилетнего возраста, на совершение сделки, а также разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия законным представителям.


Если передаваемые ценные бумаги находятся в общей долевой собственности, передаточное распоряжение должно быть подписано всеми совладельцами. При отсутствии таких подписей передающее лицо должно представить доверенность, выданную совладельцами лицу, подписавшему от их имени передаточное распоряжение.


Передача ценных бумаг, обремененных обязательствами, осуществляется с письменного согласия лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение.

1.3.3. Залоговое распоряжение


В залоговом распоряжении  содержится указание Регистратору внести в Реестр запись о залоге или о прекращении залога.


В залоговом распоряжении должны содержаться следующие данные:

1) В отношении залогодателя и залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата  и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц),  наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

2) В отношении ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· количество ценных бумаг, передаваемых в залог;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· основание для залога (номер и дата договора о залоге ценных бумаг).


Залоговое распоряжение, содержащее указание Регистратору о передаче ценных бумаг в залог, должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным представителем.


Залоговое распоряжение, содержащее указание Регистратору о прекращении залога, должно быть подписано залогодателем (или его уполномоченным представителем) и залогодержателем (или его уполномоченным представителем). В  случае, когда  залоговое распоряжение подписано уполномоченным представителем, оно должно содержать данные об уполномоченном представителе.
1.3.4. Блокировочное распоряжение

В блокировочном распоряжении зарегистрированного лица содержится указание Регистратору внести в Реестр информацию о факте блокирования (прекращения блокирования) операций по лицевому счету зарегистрированного лица.


В блокировочном распоряжении должны содержаться следующие данные:

1) В отношении зарегистрированного лица, выдавшего блокировочное распоряжение: 
· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) зарегистрированного лица, с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

2) В отношении ценных бумаг, операции с которыми блокируются:
· полное наименование Эмитента;

· вид, категорию (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество блокируемых ценных бумаг;


Блокировочное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем.

1.3.5. Распоряжение на предоставление информации из Реестра


В распоряжении зарегистрированного лица на предоставление информации из Реестра содержится указание Регистратору на предоставление из Реестра владельцев именных ценных бумаг:

1) уведомления о проведении операции в Реестре;
2) выписки из Реестра;
3) данных из Реестра об имени (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев более, чем одного процента голосующих акций эмитента);
4) справки об операциях  по лицевому счету за указанный период времени; 

5) справки о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу,   ценных бумаг, к уставному капиталу и общему количеству ценных бумаг данной категории ( типа);
6) справки о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг;
7) справки об учитываемых на лицевом счете ценных бумагах  по состоянию на указанную дату;
8) выписки из реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога.

В распоряжение на предоставление информации из Реестра должно быть подписано     

зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем.

 1.3.6. Выписка из Реестра 
Выписка из Реестра  должна содержать следующие данные:

- полное наименование Эмитента, место нахождения Эмитента, наименование органа,   осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

- номер лицевого счета зарегистрированного лица;

- фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

- дата, на которую выписка из Реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

- вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

- вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель);

- полное наименование регистратора;

- наименование органа, осуществившего регистрацию;

- номер и дата регистрации;

- место нахождения и телефон Регистратора;

- указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

   - печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.


 Регистратор несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в выданной им выписке из Реестра.
1.3.7. Уведомление о проведении операции


Уведомление о проведении операции  должно  содержать следующие данные:

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

- дата исполнения операции;

- полное наименование Эмитента, место нахождения Эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

- основание для внесения записей в Реестр;

   - полное официальное наименование, место нахождения и телефон Регистратора.

Уведомление заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора.

1.3.8. Журнал учета входящих документов


Журнал учета входящих документов должен содержать следующие данные:

- порядковый номер записи;

- входящий номер документа (по системе учета регистратора);

- наименование документа;

- дата получения документа Регистратором;

- сведения о лице, предоставившем документы, а именно:

- для юридического лица - наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо;

- для физического лица (если указаны) - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя;

- дата отправки ответа (внесения записи в Реестр) или направления отказа о внесении   записи в Реестр;

- исходящий номер ответа на документы;

- фамилия должностного лица, подписавшего ответ.
1.3.9. Регистрационный журнал


1.Регистрационный журнал должен содержать следующие данные:

- порядковый номер записи;

- дата получения документов и их входящие номера;

- дата исполнения операции;

- тип операции, предусмотренный в разделе 2 настоящих  Правил (за исключением операций, предусмотренных подпунктами 12-16 пункта 2.1.1 Правил).
- номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке;

- вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска  ценных бумаг.

14. Требования к документам зарегистрированных лиц. 
Обязанности зарегистрированных лиц
1.4.1. Осуществление операций в Реестре производится Регистратором на основании подлинников документов или копий, удостоверенных нотариально или заверенных уполномоченным государственным органом, зарегистрировавшим или выдавшим такие документы, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. 
1.4.2. Документы должны быть заполнены разборчиво, не должны содержать исправлений и помарок. Документы, содержащие исправления и помарки,  к рассмотрению Регистратором  не принимаются.
1.4.3. Операции в Реестре производятся Регистратором на основании Распоряжений, составленных по установленной Положением  ФКЦБ форме. 
1.4.4. Распоряжения должны быть подписаны:

1) для юридических лиц - уполномоченным представителем:

· должностным лицом, имеющим право действовать в соответствии с учредительными документами от имени данного юридического лица без доверенности, и заверены печатью организации;

· представителем, имеющим право совершать действия с ценными бумагами на основании доверенности;

2) для физических лиц - владельцем ценных бумаг или уполномоченным представителем.

1.4.5. Сверка подписи зарегистрированного лица на Распоряжениях, предоставляемых Регистратору, осуществляется посредством сличения подписи зарегистрированного лица, с имеющимся у Регистратора образцом подписи в анкете зарегистрированного лица. 

1.4.6. При отсутствии у Регистратора образца подписи, зарегистрированное лицо должно 
явиться к Регистратору лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально.  

1.4.7. Зарегистрированное лицо вправе удостоверить подлинность своей подписи на передаточном распоряжении печатью и подписью уполномоченного должностного лица гаранта - профессионального участника рынка ценных бумаг, заключившего с Регистратором Договор гарантии подписи или Договор об осуществлении “Программы гарантии подписи”. 

1.4.8. Если Распоряжение подписано уполномоченным представителем зарегистрированного лица,  в Распоряжении должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя зарегистрированного лица;

2) вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ;

3) номер и дата выдачи доверенности (если представитель действует по доверенности).

1.4.9. Идентификация зарегистрированных лиц, их уполномоченных представителей осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность (паспорта или других документов, удостоверяющих личность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации).

1.4.10. Личность несовершеннолетних, не достигших 14 лет, устанавливается на основании записи о них в паспортах родителей (усыновителей) или по свидетельству о рождении.

1.4.11. Личность военнослужащих устанавливается на основании удостоверения личности или военного билета, выдаваемых командованием воинских частей и военных учреждений.

1.4.12. Личность прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию российских граждан, постоянно проживающих за границей, устанавливается по их общегражданским заграничным паспортам.

1.4.13.Личность иностранных граждан или лиц без гражданства, проживающих на территории Российской Федерации, устанавливается по виду на жительство в Российской Федерации или национальному паспорту с отметкой о регистрации, сделанной органами внутренних дел или другими уполномоченными на то органами.

1.4.14. Зарегистрированные лица, а также их уполномоченные представители при представлении Регистратору документов для проведения операции в Реестре предъявляют следующие документы:

1) физическое лицо - документ, удостоверяющий личность; 

2) уполномоченный представитель физического лица - документ, удостоверяющий личность и доверенность  на  совершение действий с ценными бумагами (подлинник или нотариально удостоверенная копия передается Регистратору);

3) уполномоченный представитель юридического лица, имеющий право в силу законодательства или Устава юридического лица действовать без доверенности от имени юридического лица - документ, удостоверяющий личность;

4) уполномоченный представитель юридического лица, действующий на основании доверенности - документ, удостоверяющий личность, доверенность на совершение действий с ценными бумагами, подписанную руководителем юридического лица или иным лицом, имеющим право в силу законодательства или устава юридического лица на выдачу доверенности от имени этого  юридического лица;

1.4.15. Документы, выданные за пределами территории Российской Федерации, должны быть удостоверены путем консульской легализации или проставлением апостиля в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.16. Доверенности, подтверждающие права уполномоченных представителей, не должны противоречить действующему законодательству Российской Федерации.

1.4.17. Доверенность, выданная уполномоченному представителю в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

1.4.18. Документы, подтверждающие права уполномоченных представителей, или их нотариально заверенные копии передаются Регистратору.

1.4.19. Зарегистрированные лица обязаны:

- предоставлять Регистратору полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета;

- предоставлять Регистратору информацию об изменении данных, предусмотренных подпунктом 3.4.1 пункта 3.4  Положения ФКЦБ;

- предоставлять Регистратору информацию об обременении ценных бумаг обязательствами;

- предоставлять Регистратору документы, предусмотренные настоящими Правилами, для исполнения операций по лицевому счету;

- гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерации или уставом Эмитента, или вступившим в законную силу решением суда;

В случае не предоставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных, предусмотренных подпунктом 3.4.1 пункта 3.4 Положения ФКЦБ, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных Регистратор не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.

РАЗДЕЛ 2.
ПЕРЕЧЕНЬ, ПОРЯДОК И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ В РЕЕСТРЕ

2.1. Перечень операций проводимых в Реестре

2.1.1. В Реестре выполняются следующие операции:

1) открытие лицевого счета;

2) внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице;

3) внесение в Реестр записи о переходе прав собственности на  ценные бумаги;

4) внесение в Реестр записей о зачислении и списании  ценных бумаг со счета
    номинального держателя (доверительного управляющего); 

5) внесение в Реестр записей о блокировании операций по лицевому счету;
6) внесение в Реестр записей об обременении ценных бумаг;

7) внесение записей о размещении ценных бумаг;

8) внесение записей о конвертации ценных бумаг;

9) внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг;

10) объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;
11) закрытие лицевого счета;

12) подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

13) подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

14) подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона  и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона;

15) подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона;

16) предоставление информации из Реестра;
17) аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска эмиссионных ценных бумаг и объединение ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению к которому они являются дополнительными.
2.1.2. Регистратор вправе совершать иные операции в Реестре, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
2.1.3. Порядок осуществления операций в Реестре, а также перечень необходимых документов для их проведения описан в последующих разделах Правил.
2.2. Сроки исполнения операций и предоставления ответов на запросы
2.2.1. Срок проведения операции в Реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой предоставления всех необходимых документов Регистратору. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
2.2.2. В течение одного дня с даты предоставления Эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, исполняются следующие операции:

· внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на лицевой  счет Эмитента с лицевых счетов зарегистрированных лиц. 

(Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг)

2.2.3. В течение одного рабочего дня после проведения операции исполняются следующие операции:

· выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления об операции, проведенной по счету.

2.2.4. В течение одного рабочего дня с даты предоставления Регистратору соответствующих изменений в уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, исполняются следующие операции:

· внесение записи об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала акционерного общества.

2.2.5. В течение двух рабочих дней с даты получения запроса от уполномоченного представителя Эмитента или уполномоченного представителя Регистратора, которому передан Реестр, предоставляется доступ к оригиналам документов, служивших основанием для внесения записей в Реестр.

2.2.6. В течение трех рабочих дней с даты предоставления необходимых документов исполняются следующие операции:

· внесение записей о конвертации ценных бумаг, принадлежащих отдельному владельцу;

· внесение записи об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете Эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске (в течение трех рабочих дней с даты получения отчета об итогах выпуска).

· внесение в Реестр записей о блокировании операций, в том числе прекращении блокирования, по лицевому счету в случае, предусмотренном пунктом 8 статьи 84.7 Федерального закона;
· внесение в Реестр записей о переходе права собственности на ценные бумаги, выкупаемые в случаях, предусмотренных пунктом 8 статьи 84.7 и статьей 84.8 Федерального закона;

· подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона  и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона;

2.2.7. В течение трех дней с даты поступления необходимых  документов исполняются следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица; 

· внесение записей о переходе прав собственности; 

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету;

· внесение записей об обременении ценных бумаг обязательствами;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего;

· внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг  эмитентом;

· объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

· закрытие лицевого счета.

2.2.8. На четвертый рабочий день с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг:

· внесение записей об аннулировании в случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным).

2.2.9. Не позднее пяти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа исполняются операции:

· по объединению дополнительных выпусков ценных бумаг;

· по аннулированию индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг.

2.2.10. В течение пяти рабочих дней исполняются следующие операции:

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг.

2.2.11. В течение семи дней с даты получения запроса от лица, зарегистрированного в Реестре до его передачи другому Регистратору, исполняются следующие операции:

· предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица. 

2.2.12. В течение десяти дней исполняются следующие операции:

· аннулирование, за исключением аннулирования ценных бумаг при конвертации.

2.2.13. Подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, - в срок, предусмотренный распоряжением Эмитента, который не может быть менее десяти дней с даты, на которую должен быть составлен указанный список, а в случае, если распоряжение Эмитента поступило позднее даты, на которую должен быть составлен указанный список, - в течение десяти дней со дня представления распоряжения Эмитента Регистратору;

2.2.14. В течение двадцати дней исполняются следующие операции:

· предоставление информации из Реестра по письменному запросу.

2.2.15. В сроки, оговоренные распоряжением Эмитента или договором на ведение Реестра, исполняются операции:

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· внесение записей о размещении ценных бумаг.

2.2.16. В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

· внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам, аннулирование ценных бумаг при конвертации.

2.2.17. Внесение в Реестр записей о прекращении блокирования операций по лицевому счету в случае, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, - одновременно с внесением записей о переходе права собственности на выкупаемые ценные бумаги или на следующий рабочий день после истечения 25 дней со дня составления списка владельцев выкупаемых ценных бумаг, если в течение указанного срока регистратору не были представлены документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона.
2.3. Открытие лицевого счета
2.3.1. Открытие лицевого счета осуществляется перед зачислением на него ценных бумаг (оформления залога) или одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. 

2.3.2. Регистратор не принимает к исполнению передаточное (залоговое) распоряжение в случае перехода прав собственности на ценные бумаги к лицу, не зарегистрированному в Реестре, если этим лицом не предоставлены документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами.

2.3.3. Регистратор не вправе обусловливать открытие лицевого счета заключением договора с лицом, открывающим лицевой счет.

2.3.4. Открытие лицевого счета физического лица в Реестре может производиться самим лицом или его уполномоченным представителем.

2.3.5. Открытие лицевого счета юридического лица в Реестре может производиться только уполномоченным представителем этого юридического лица.

2.3.6. Лицевой счет зарегистрированного лица  должен содержать: 

        - данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;0
 - информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

- список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.

2.3.7. В случае, если при передаче (формировании) Реестра или при размещении ценных бумаг Регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа), Регистратор обязан открыть счет "ценные бумаги неустановленных лиц".


Ценные бумаги зачисляются на этот счет по распоряжению Эмитента. Списание ценных бумаг с этого счета осуществляется на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги, учитываемые на счету "ценные бумаги неустановленных лиц".


В случае, если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус "ценные бумаги неустановленного лица".

 
Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в Реестре данных о документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов (при условии отсутствия ошибки Регистратора).

 
Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса "ценные бумаги неустановленного лица" является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения.


Единственной операцией по счету со статусом "ценные бумаги неустановленного лица" может быть внесение всех данных, предусмотренных настоящими Правилами, в анкету зарегистрированного лица с одновременной отменой данного статуса.

2.3.8. Лицевой счет Эмитента открывается на основании письменного распоряжения его уполномоченных представителей для зачисления ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) Эмитентом, в случаях, предусмотренных Федеральным законом. 
2.3.9. Доверительному управляющему в системе ведения Реестра открывается лицевой счет с отметкой "ДУ".


Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий.


Перевод ценных бумаг со счета доверительного управляющего на счет владельца осуществляется на основании передаточного распоряжения, предоставляемого Регистратору доверительным управляющим, а также по решению суда и иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.


Учет ценных бумаг, принадлежащих доверительному управляющему и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах.


Учет ценных бумаг, принадлежащих номинальному держателю и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах.

2.3.10. Для открытия лицевого счета физического лица необходимы следующие документы:

- анкета зарегистрированного лица  (передается Регистратору);

- документ, удостоверяющий личность;

- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя  (передается Регистратору). 

2.3.11. Для открытия лицевого счета юридического лица необходимы следующие документы:

- анкета зарегистрированного лица (передается Регистратору);

- документ, удостоверяющий личность  уполномоченного представителя;

- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя  (передается Регистратору);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
- копия устава юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

-  копии изменений и дополнений к уставу юридического лица, удостоверенные нотариально или заверенные регистрирующим органом;

- копии свидетельств о регистрации устава,  изменений и дополнений к уставу юридического лица, удостоверенные нотариально или заверенные регистрирующим органом;

- копия лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

- документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности (заверяется подписью руководителя и печатью предприятия);

- банковская карточка, удостоверенная нотариально (в случае, если должностные лица юридического лица, имеющие право действовать без доверенности, не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора).

      Все указанные выше документы, за исключением документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя юридического лица, передаются Регистратору.
2.4. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице

2.4.1. Для внесения изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице, последнее должно вновь предоставить Регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица, распоряжение на внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лицеи  оригиналы или копии документов, удостоверенных нотариально и подтверждающих факт изменения реквизитов зарегистрированного лица.  
2.4.2. Для физических лиц это: документ из соответствующего органа, либо копия, удостоверенная нотариально, подтверждающие произошедшие изменения( ( при  изменении фамилии, имени, отчества, в результате заключения (расторжения) брака и.т.д.).
2.4.3. Для юридических лиц это: 

- документы, указанные в пункте 2.3.1., данные которых изменились, заверенные соответствующим образом;

-  копия свидетельства о внесении изменений в Единый государственный реестр юридических лиц, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
2.4.4. Для отмены статуса «ценные бумаги неустановленного лица» регистратору предоставляются:

· документы, предоставляемые при открытии лицевого счета;

· документы, подтверждающие принадлежность ценных бумаг зарегистрированному лицу.

2.4.5. При внесении изменений зарегистрированного лица в информацию лицевого счета Регистратор обеспечивает сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

2.4.6. При выполнении операции Регистратор:

· производит идентификацию и проверку полномочий лица, представившего документы;

· проверяет полноту  представления и правильность оформления документов;

· в случае правильного оформления и представления документов, выполняет необходимые действия по внесению изменений в  данные лицевого счета.
2.5. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги

2.5.1. Регистратор вносит записи в Реестр о переходе прав собственности на ценные бумаги, если:

1) предоставлены все документы, необходимые для этого в соответствии с настоящими Правилами;

2) предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими Правилами информацию;

3) количество ценных бумаг, указанных в передаточном распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в Реестр, не превышает количества ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

4) осуществлена сверка подписи зарегистрированного лица (или его уполномоченного представителя) или подпись зарегистрированного лица удостоверена в порядке, установленном настоящими  Правилами;

5) не осуществлено блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги.

2.5.2. В случае перехода прав собственности на ценные бумаги к лицу, не зарегистрированному в Реестре, предварительно должна быть выполнена процедура открытия счета.

2.5.3. Отказ от  проведения  операций  в Реестре производится в следующих случаях:

1) не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в Реестр в соответствии с настоящими  Правилами;

2) предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с настоящими Правилами информации, либо содержат информацию, несоответствующую имеющейся в документах, предоставленных Регистратору; 

3) операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг,  блокированы;

4) в Реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на Распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способов; 

5) у Регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги или его уполномоченным представителемем;

6) в Реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено Распоряжение о внесении записей в Реестр и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Регистратора;

7) количество ценных бумаг, указанных в Распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемыхОшибка! Закладка не определена. на лицевом счете зарегистрированного лица;

2.5.4. В случае отказа от внесения записей в Реестр Регистратор не позднее пяти дней с даты предоставления Распоряжения  направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе от проведения операции, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих проведению операции в Реестр.

2.5.5.  В случае отказа от проведения операции в Реестре неисполненные Распоряжения не возвращаются. 

2.5.6. Передача ценных бумаг, обремененных обязательствами, осуществляется с письменного согласия лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение.

2.5.7.  Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги:

1) передаточное распоряжение ( передается Регистратору); 

2) документ, удостоверяющий личность ( предъявляется Регистратору);

3) подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передается Регистратору); 

4) письменное согласие участников долевой собственности (передаточное распоряжение, подписанное всеми участниками или одним из участников, при наличии доверенности(ей), выданной(ых) участниками лицу, подписавшему от их имени передаточное распоряжение), в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Регистратору);

5) письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделки несовершеннолетними до четырнадцати лет (передаточное распоряжение подписывается их законными представителями – родителями, усыновителями или опекунами);

6) письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего и разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия при совершении сделки с несовершеннолетними от четырнадцати лет в случаях, предусмотренных законодательством РФ (передаточное распоряжение подписывается самим несовершеннолетним);

7) документы, необходимые для открытия лицевого счета зарегистрированного лица, предусмотренные настоящими Правилами (при переходе прав собственности на ценные бумаги к лицу, не зарегистрированному в Реестре).
2.5.8. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования и открытия счета общей долевой собственности: 

1) подлинник или нотариально удостоверенная копия свидетельства о праве на наследство (передается Регистратору). Свидетельство о праве на наследство, содержащее сведения о всех наследниках вместе, может быть предоставлено  Регистратору один раз;

2) документ, удостоверяющий личность ( предъявляется Регистратору);

3) подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя  (передается Регистратору);

4) анкета зарегистрированного лица (если нет открытого лицевого счета в Реестре).

Ценные бумаги, указанные в свидетельстве о праве на наследство по закону,  зачисляются на счета наследников в следующем порядке:

Регистратор открывает лицевые счета зарегистрированных лиц (в случае их отсутствия в Реестре) и зачисляет на них ценные бумаги, указанные в свидетельстве о праве на наследство или целое количество ценных бумаг пропорционально доле, указанной в свидетельстве о праве на наследство, только тем наследникам, которые предоставили документы, предусмотренные для открытия лицевого счета. 

В случае открытия лицевых счетов всем наследникам одновременно или открытия лицевого счета последнему из наследников, предоставившему документы для открытия лицевого счета, неделимое в целых частях количество ценных бумаг зачисляется на счет общей долевой собственности. 
2.5.9. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда:

1) копия решения суда, вступившего в законную силу (с обязательной отметкой суда о вступлении решения в законную силу), заверенная судом и подлинник исполнительного  листа (передается Регистратору);

2) документы, необходимые для открытия лицевого счета зарегистрированного лица, предусмотренные настоящими  Правилами  (при переходе прав собственности на ценные бумаги к лицу, не зарегистрированному в Реестре). 

2.5.10.Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица:

1) выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь возникшему юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);

2) выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении);

3) выписки из разделительного баланса о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);

4) документы, необходимые для открытия лицевого счета юридического лица, предусмотренные настоящими Правилами.

        Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (юридических лиц) и скреплены печатью (печатями) юридического лица (юридических лиц).

2.5.11. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о передаче ценных бумаг в оплату уставного капитала юридического лица:

1) передаточное распоряжение;

2) документы, необходимые для открытия лицевого счета юридического лица, предусмотренные настоящими Правилами.

       Списание ценных бумаг, внесенных в оплату уставного капитала юридического лица, осуществляется Регистратором при предоставлении необходимых при переходе прав собственности на ценные бумаги документов, предусмотренных настоящими Правилами. 

2.5.12. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации:

1) распоряжение уполномоченного органа по управлению государственным имуществом о передаче привилегированных акций типа “А”, список лиц с указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета;

2) договор купли-продажи о продаже акций, список лиц с указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета;

3) извещение уполномоченного органа по управлению государственным имуществом о внесении акций, находящихся в государственной собственности в уставный капитал юридического лица;

4) документы, необходимые для открытия лицевого счета зарегистрированного лица, предусмотренные настоящими Правилами (при переходе прав собственности на ценные бумаги к лицу, не зарегистрированному в Реестре).

        Особенности внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации устанавливаются законодательством Российской Федерации.

2.5.13. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги, выкупаемые в случаях, предусмотренных пунктом 8 статьи 84.7 и статьей 84.8 Федерального закона, осуществляется в следующем порядке.

 Регистратор обязан списать выкупаемые ценные бумаги с лицевого счета их владельца (иного зарегистрированного лица) и внести в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при предоставлении лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены выкупаемые ценные бумаги, документов, предусмотренных настоящим пунктом.
При выкупе ценных бумаг в случае, предусмотренном пунктом 8 статьи 84.7 Федерального закона, Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по предоставлению следующих документов:

- копии документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) оплату выкупаемых ценных бумаг в размере и порядке, предусмотренном в требовании владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг;

- копии требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, направленного лицу, выкупающему ценные бумаги;

- иных документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

 При выкупе ценных бумаг в случае, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, Регистратор вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по предоставлению следующих документов:

- копии документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона, в том числе подтверждающего перечисление денежных средств за выкупаемые ценные бумаги номинальному держателю в сумме, причитающейся владельцам, о которых им не были представлены данные регистратору, а также перечисление денежных средств за выкупаемые ценные бумаги в депозит нотариуса;

- копии заявления владельца выкупаемых ценных бумаг, в соответствии с которым производится перечисление денежных средств, либо справки лица, выкупающего ценные бумаги, о том, что заявление от владельца выкупаемых ценных бумаг не поступило;

- иных документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

При этом при перечислении денежных средств за выкупаемые ценные бумаги в депозит нотариуса в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона, распоряжение о списании выкупаемых ценных бумаг и документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг, оформляются отдельно на каждого владельца (иного зарегистрированного лица) выкупаемых ценных бумаг.

Документом, подтверждающим оплату выкупаемых ценных бумаг является платежное поручение с отметкой банка о его исполнении либо квитанция отделения почтовой связи о почтовом переводе.

 Копии документов, предусмотренных настоящим пунктом, должны быть заверены лицом, выкупающим ценные бумаги.
 Подача распоряжения лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены выкупаемые ценные бумаги, в указанном в настоящем пункте порядке, является основанием для прекращения блокирования операций по лицевому счету владельца выкупаемых ценных бумаг.

 В случае выкупа обремененных обязательствами ценных бумаг в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, согласие лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение, не требуется. При этом внесение изменений о владельце обремененных обязательствами ценных бумаг в данные лицевых счетов зарегистрированного лица, в интересах которого было осуществлено обременение ценных бумаг, осуществляется Регистратором одновременно с внесением в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в установленном порядке.
После внесения Регистратором в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги, выкупаемые в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, Регистратор обязан направить бывшему владельцу ценных бумаг (иному зарегистрированному лицу) уведомление о списании с его счета ценных бумаг в течение одного рабочего дня с момента внесения в Реестр соответствующей записи о переходе прав собственности на ценные бумаги.

2.6. Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя/ доверительного управляющего

2.6.1. Для внесения в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового зарегистрированного лица (если счет не был открыт ранее).

        Регистратор не вправе требовать предоставления договора между номинальным держателем и его клиентом.
        Договор, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента, должен быть указан в документах, являющихся основанием для внесения записей в Реестр  о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя.
В случае, если какое-либо лицо является одновременно владельцем ценных бумаг и номинальным держателем, Регистратор открывает отдельные счета - счет владельца и номинального держателя.
Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете номинального держателя, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует номинальный держатель. 
Операции с ценными бумагами между владельцами ценных бумаг - клиентами одного номинального держателя не отражаются у Регистратора.
При получении номинальным держателем распоряжения от владельца о списании ценных бумаг со счета номинального держателя и внесении информации о владельце в Реестр номинальный держатель направляет Регистратору передаточное распоряжение, в котором поручает списать со своего счета необходимое количество ценных бумаг с приложением документов, необходимых для открытия лицевого счета зарегистрированного лица.

2.6.2. Для внесения в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение; 

· договор доверительного управления в случае внесения записи о зачислении ценных бумаг на лицевой счет доверительного управляющего;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового зарегистрированного лица (если счет не был открыт ранее).

2.7. Внесение в Реестр записей о блокировании операций по лицевому счету

2.7.1. Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица - операция, исполняемая Регистратором и предназначенная для предотвращения передачи ценных бумаг. 

2.7.2. Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету производится по Распоряжению зарегистрированного лица, по определению или решению суда, постановлению следователя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных уполномоченными органами.

2.7.3. Причиной блокирования могут быть:

1) действие срока вступления в права наследования (предоставляется любой из следующих документов: справка нотариуса об открытии наследства, свидетельство о смерти, запрос нотариуса о предоставлении информации о количестве ценных бумаг на счету наследодателя);

2) решение (определение) суда;

3) постановление органов предварительного следствия о наложении ареста;

4) распоряжение владельца ценных бумаг и т.д.

2.7.4. При блокировании ценных бумаг Регистратор вносит в лицевой счет соответствующую запись о блокировании ценных бумаг с указанием:

1) количества, вида, категории и государственного регистрационного номера выпуска заблокированных ценных бумаг;

2) причины блокирования;

3) документа, на основании которого осуществляется блокирование (основания блокирования).
2.7.5. Внесение в Реестр записи о блокировании всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг в случае, предусмотренном пунктом 8 статьи 84.7 Федерального закона, производится Регистратором по распоряжению владельца ценных бумаг о передаче выкупаемых ценных бумаг лицу, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 процентов акций Эмитента. К указанному распоряжению должна быть приложена копия требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, направляемая им лицу, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 процентов акций Эмитента.

Регистратор обязан выдать владельцу ценных бумаг копию указанного распоряжения с отметкой Регистратора о блокировании всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг, заверенной печатью Регистратора.

Прекращение блокирования всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг производится:

при внесении в Реестр записи о переходе права собственности на ценные бумаги в установленном порядке, к лицу, на лицевой счет которого должны быть зачислены выкупаемые ценные бумаги;

по распоряжению владельца ценных бумаг не ранее чем по истечении 15 дней со дня получения лицом, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 процентов акций эмитента, требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, если до этого момента Регистратором не было получено документов, подтверждающих оплату выкупаемых ценных бумаг в порядке, предусмотренном в требовании владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг. К указанному распоряжению должны быть приложены копии документов, подтверждающих дату получения лицом, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 процентов акций Эмитента, требования владельца ценных бумаг либо возврат оператором почтовой связи заказного письма - требования с сообщением об отказе от его получения или по причине отсутствия указанного лица по почтовому адресу.

 Внесение в Реестр записей о блокировании всех операций по лицевому счету владельцев ценных бумаг (иных зарегистрированных лиц), в случае, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, производится Регистратором на основании требования о выкупе с даты, на которую Регистратором в соответствии с указанным требованием должен быть составлен список владельцев выкупаемых ценных бумаг. С указанной даты не допускается, в том числе, проведение операций по переходу прав на выкупаемые ценные бумаги и их обременение.

Прекращение блокирования всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг (иного зарегистрированного лица) производится:

по распоряжению лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены выкупаемые ценные бумаги, соответствующему установленным требованиям;
по истечении 25 дней со дня составления списка владельцев выкупаемых ценных бумаг, если в течение указанного срока Регистратору не были представлены документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона.

2.8. Внесение в Реестр записей об обременении ценных бумаг

2.8.1. Счет зарегистрированного лица  должен содержать информацию о всех случаях обременения ценных бумаг  обязательствами, включая  неполную оплату  ценных бумаг, передачу ценных бумаг в залог.
                 Регистратор обязан внести в Реестр информацию о залоге ценных бумаг и о залогодержателе.

2.8.2. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о передаче ценных бумаг в залог:

1) залоговое распоряжение  (передается Регистратору);

2) документ, удостоверяющий личность ( предъявляется Регистратору);

3) оригинал или нотариально удостоверенная копия договора  о залоге (передается регистратору);
4) оригинал или нотариально удостоверенная копия договора об основном обязательстве, обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге (передается Регистратору);

5) письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в залог, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Регистратору);

2.8.3 Регистратор не несет ответственности за совершение операций по лицевому счету зарегистрированного лица – залогодателя в случае, если соответствующие операции противоречат договору о залоге, иному соглашению между залогодателем и залогодержателем, но не были указаны в залоговом распоряжении. 

2.8.4. Внесение изменений в данные лицевых счетов зарегистрированного лица – залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога осуществляется Регистратором на основании предоставленного залогового распоряжения, подписанного залогодателем и залогодержателем или их уполномоченными представителями. 

2.8.5. Передача заложенных ценных бумаг осуществляется на основании предоставленного передаточного распоряжения, которое помимо залогодателя или его уполномоченного представителя должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем, если данные лицевых счетов зарегистрированного лица – залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными бумагами осуществляется без согласия залогодержателя. 

2.8.6. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о прекращении залога в связи:

- с исполнением обязательства: 

1) залоговое распоряжение, подписанное залогодателем и залогодержателем или их уполномоченными представителями ( передается Регистратору);

2) документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору). 

-  с неисполнением обязательства :

1) залоговое распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем (передается Регистратору);

2) решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенный по результатам торгов, в случае оставления заложенных ценных бумаг залогодержателем за собой, в случае удовлетворения требований залогодержателя  по решению суда (передается Регистратору);

3) решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда ( передается Регистратору);
4) документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору).
2.8.7. При прекращении залога (получении Регистратором  вышеперечисленных документов) Регистратор вносит запись в лицевой счет залогодателя о прекращении залога, а также соответствующую запись в счет залогодержателя.

2.9. Внесение в Реестр записей о размещении ценных бумаг
2.9.1.  До начала размещения Эмитент предоставляет Регистратору следующие документы:

1) распоряжение на осуществление размещения ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки и способ размещения ценных бумаг;

2) оригинал решения о выпуске ценных бумаг; 

3) копию уведомления о регистрации данного выпуска ценных бумаг.

4) копия отчета об итогах выпуска ценных бумаг, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

5) копия уведомления о государственной регистрации отчета об итогах выпуска  ценных бумаг.
2.9.2. На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет:

1) внесение в Реестр информации о выпуске ценных бумаг;

2)  открытие эмиссионного счета Эмитента и зачисление на эмиссионный счет Эмитента ценных бумаг в количестве, указанном в документах;

3) открытие лицевых счетов зарегистрированных лиц и зачисление на них ценных бумаг в количестве, указанном в документах, посредством списания ценных бумаг с эмиссионного счета Эмитента;

4) операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц;

5) аннулирование не размещенных ценных бумаг, на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг.

2.9.3. Срок внесения записей о размещении ценных бумаг определяется Распоряжением  Эмитента.

2.9.4. Аннулирование не размещенных ценных бумаг производится Регистратором в течение трех рабочих дней с даты получения отчета об итогах выпуска ценных бумаг. 
2.10. Внесение в Реестр записей о конвертации ценных бумаг

2.10.1. Эмитент предоставляет Регистратору до начала конвертации следующие документы:

1) распоряжение на осуществление конвертации ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки и условия конвертации ценных бумаг; 

2) оригинал решения о выпуске ценных бумаг; 

3) копию уведомления о регистрации данного выпуска ценных бумаг.  

4)   копию отчета об итогах выпуска ценных бумаг, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

5)  копия уведомления о государственной регистрации отчета об итогах выпуска  ценных бумаг.

2.10.2. На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет

1) внесение в Реестр информации о выпуске ценных бумаг;

2) зачисление на эмиссионный счет Эмитента ценных бумаг, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в документах;

3) конвертацию ценных бумаг посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета Эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

4) аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

5) операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

2.10.3. Записи о конвертации в отношении всего выпуска ценных бумаг вносятся в Реестр в день, указанный в зарегистрированном решении об их выпуске, по данным Реестра на этот день при получении от Эмитента распоряжения  на осуществление конвертации и зарегистрированного решения об их выпуске.  
2.10.4. Записи о конвертации в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, должны быть внесены в Реестр в течение трех рабочих дней с момента получения Распоряжения от владельца ценных бумаг, в порядке, предусмотренном  Решением о выпуске ценных бумаг.

2.11. Внесение в Реестр записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

2.11.1. Внесение записи об аннулировании (погашении) ценных бумаг осуществляется Регистратором  в случаях:

1) размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

2) уменьшения уставного капитала акционерного общества;

3) конвертации ценных бумаг;

4) признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);

5) погашения ценных бумаг;

6) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.11.2. Аннулирование ценных бумаг в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске. 

           Регистратор в течение трех рабочих дней на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг (с даты предоставления отчета) вносит запись об аннулировании не размещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента.

2.11.3. Аннулирование ценных бумаг в случае уменьшения уставного капитала Эмитента. 

           Регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления  соответствующих изменений в уставе Эмитента, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.11.4. Аннулирование ценных бумаг в случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся  (недействительным).
С даты предварительного уведомления регистрирующим органом об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг (по телефону, телефаксу или с использованием иных средств электронной связи) Регистратор не вправе принимать передаточные распоряжения в отношении  этих ценных бумаг, а также осуществлять иные действия, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами и правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами ФСФР РФ.
 После получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг Регистратор:

1) на 3-й рабочий день приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг  с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента; 

2) осуществляет списание ценных бумаг, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента;

3) в срок не позднее 4 календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список владельцев этих ценных бумаг в двух экземплярах  на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

4) в срок не позднее следующего дня после составления списка владельцев ценных бумаг, государственная  регистрация выпуска которых аннулирована, вносит в Реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг Эмитента.

       Список владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, должен содержать следующие сведения:

1) полное наименование эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию Эмитента, номер и дату регистрации;

2) фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

3) номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

4) количество ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

5) вид зарегистрированного лица.
2.11.5. Аннулирование ценных бумаг при погашении ценных бумаг. 
При погашении ценных бумаг Регистратор:

1) в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

2) в течение одного рабочего дня с даты предоставления Эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет Эмитента;

3) вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

Документом, подтверждающим проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, считается  список  владельцев  с указанием (для каждого из владельцев в списке)  полного наименования или фамилии, имени, отчества и количества ценных бумаг, подлежащих погашению. 

 Список  должен сопровождаться письмом Эмитента с  распоряжением Регистратору произвести  списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных  лиц на лицевой счет Эмитента в соответствии с прилагаемым списком.

                         Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.

2.12. Порядок учета дробных акций 
2.12.1. Если при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций, а также при консолидации акций приобретение акционером целого числа акций невозможно, образуются части акций (далее - дробные акции).

2.12.2. Дробная акция предоставляет акционеру – ее владельцу права, предоставляемые акцией соответствующей категории (типа), в объеме соответствующем части целой акции, которую она составляет.

2.12.3. Дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. В случае, если одно лицо приобретает две и более дробные акции одной категории (типа), эти акции образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

2.13. Объединение лицевых счетов в Реестре
2.13.1. Операция объединения лицевых счетов производится:

· по инициативе зарегистрированного лица – на основании распоряжения зарегистрированного лица;

· по инициативе Эмитента (например, в случаях образования более одного лицевого счета у зарегистрированных лиц при  реорганизации)  – на основании распоряжения Эмитента

· при наличии в Реестре одного Эмитента нескольких лицевых счетов, открытых одному и тому же зарегистрированному лицу.

2.13.2. Операция объединения лицевых счетов производится при условии полного совпадения следующих данных о зарегистрированном лице по всем лицевым счетам, подлежащим объединению:

Для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименования органа, выдавшего документ;

· вид зарегистрированного лица.

Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее учредительными документами;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· вид зарегистрированного лица.

2.13.3. При проведении операции объединения лицевых счетов регистратор осуществляет следующие действия:

· осуществляет списание всех ценных бумаг на указанный лицевой счет;

· закрывает лицевые счета, с которых при объединении осуществлено списание ценных бумаг.

2.14. Закрытие лицевого счета
2.14.1. Операция закрытия лицевого счета производится:

· по истечении 3-х лет после списания всех ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица – по инициативе Регистратора на основании административного распоряжения, подписанного уполномоченным лицом Регистратора;

· при объединении лицевых счетов в соответствии с п. 2.13 настоящих Правил; 

215. Подготовка списков лиц, имеющих право на получение доходов
 по ценным бумагам

2.15.1. Для подготовки списка лиц на выплату доходов по ценным бумагам Эмитент  направляет Регистратору Распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам на определенную дату.
2.15.2. Распоряжение должно содержать следующее: 
1) полное наименование Эмитента;

2) орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола;

3) дату, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

4) форму, в которой предлагается осуществлять выплату доходов;

5) размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг;

6) дату выплаты доходов;

7) данные агента(ов) по выплате доходов (при его (их) наличии), его место  нахождения и почтовый адрес.
2.15.3. На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет

1) формирование списков зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

2) сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц.

2.15.4. Список должен содержать следующие данные:

1) фамилию, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

2) вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

3) место проживания или регистрации (место нахождения);

4) адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

5) количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

6) сумму начисленного дохода;

7) сумму налоговых выплат, подлежащую удержанию;

8) сумму к выплате.

2.16. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

2.16.1. Для  подготовки списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании, Эмитент или лица, имеющие на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляют Регистратору Распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров на определенную дату. 
2.16.2. На основании указанных выше документов Регистратор осуществляет

1) формирование списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, 

2) сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц.

2.16.3. Список должен содержать следующие данные:

1) фамилию, имя, отчество (полное наименование) акционера;

2) вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

3) место проживания или регистрации (место нахождения);

4) адрес для направления корреспонденций (почтовый адрес);

5) количество акций с указанием категории (типа).

2.16.4. В список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, включаются:

1) акционеры - владельцы обыкновенных акций Эмитента;

2) акционеры - владельцы привилегированных акций Эмитента определенного типа, предоставляющих в соответствии с его уставом право голоса;

3) акционеры - владельцы привилегированных акций Эмитента определенного типа, размер дивиденда по которым определен в уставе общества (за исключением кумулятивных привилегированных акций Эмитента), в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров Эмитента (независимо от основания) не было принято решение о выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа или было принято решение о неполной выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа;

4) акционеры - владельцы кумулятивных привилегированных акций Эмитента определенного типа, в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров, на котором в соответствии с уставом должно было быть принято решение о выплате по этим акциям накопленных дивидендов, такое решение (независимо от основания) не было принято или было принято решение о неполной выплате накопленных дивидендов;

5) акционеры - владельцы привилегированных акций Эмитента,  в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров Эмитента включен вопрос о реорганизации или ликвидации общества;

6) акционеры - владельцы привилегированных акций эмитента определенного типа, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров эмитента включен вопрос о внесении в устав Эмитента изменений или дополнений, ограничивающих права акционеров владельцев этого типа привилегированных акций;

7) иные лица, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2.16.5. Не полностью оплаченные Эмитентом акции (за исключением не полностью оплаченных Эмитентом акций, приобретенных при его создании учредителями) при составлении списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не учитываются.

2.17. Подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона  и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона
2.17.1. По распоряжению Эмитента 

 1) Держатель Реестра предоставляет список владельцев ценных бумаг, которым адресовано добровольное (обязательное) предложение, уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе, на основании распоряжения Эмитента.

         Распоряжение Эмитента должно содержать следующие данные:

- полное наименование Эмитента;

- вид, категорию (тип), индивидуальный государственный регистрационный номер и дату государственной регистрации ценных бумаг, в отношении приобретения которых сделано добровольное (обязательное) предложение или направлено уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе;

- дату получения Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа или требования о выкупе.

2) Список владельцев ценных бумаг, которым адресовано добровольное (обязательное) предложение, уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе, должен содержать наименование Эмитента, дату, на которую составляется указанный список, а также следующие данные о владельце ценных бумаг (ином зарегистрированном лице):

- фамилию, имя, отчество (полное наименование);

- вид, категорию (тип), индивидуальный государственный регистрационный номер, дату государственной регистрации и количество принадлежащих ему ценных бумаг;

- сведения об обременении ценных бумаг обязательствами;

- адрес для направления корреспонденции.

  Список владельцев ценных бумаг, которым адресовано требование о выкупе, должен дополнительно содержать следующие данные о залогодержателях или лицах, в интересах которых установлено обременение:

- фамилию, имя, отчество (полное наименование);

- адрес для направления корреспонденции.

3) На основании дополнительного соглашения к договору на ведение Реестра Регистратор вправе подготовить и направить владельцам соответствующих ценных бумаг (иным зарегистрированным лицам) добровольное (обязательное) предложение, уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе.

2.18. Подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона

2.18.1. Список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, должен содержать данные, указанные в пункте 2.17.1 настоящих Правил, а также следующие данные о владельцах (иных зарегистрированных лицах):

- вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

- место проживания или регистрации (место нахождения).

2.18.2. Для составления списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, в течение трех рабочих дней с момента получения требования о выкупе от Эмитента Регистратор направляет номинальному держателю требование о предоставлении указанного списка по состоянию на дату, указанную в требовании о выкупе. Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его Регистратору в течение семи дней после наступления даты, указанной в требовании о выкупе.

Указанный список должен содержать данные, предусмотренные пунктом 2.18.1. настоящих  Правил.

Если номинальный держатель не предоставил указанный список Регистратору в срок, установленный настоящими Правилами, Регистратор включает в список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона, номинального держателя, а также в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменной форме уведомляет ФСФР России о том, что номинальный держатель не представил соответствующий список.

2.19. Предоставление информации из Реестра

2.19.1. Для получения информации из Реестра, обратившееся лицо предоставляет Регистратору Распоряжение на предоставление  информации из Реестра.

2.19.2. В число лиц, имеющих право на получение информации из Реестра, входят:

1) Эмитент;

2) зарегистрированные лица;

3) уполномоченные представители государственных органов;

2.19.3. Информация из Реестра предоставляется в письменной форме.

2.19.4. Предоставление информации зарегистрированным лицам. 

        Зарегистрированное лицо имеет право получить:

1) Уведомление о проведенной операции в Реестре;

2) Выписку из Реестра;

3) Выписку из Реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога;

4) Данные из Реестра об имени (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев более чем одного процента голосующих акций эмитента);

5) Справку об операциях по лицевому счету за указанный период времени;

6) Справку о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу  и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

7) Справку о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг (при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете);

8) Справку  об учитываемых на лицевом счете ценных бумагах по состоянию на указанную дату.
В выписке, выдаваемой любому из участников по его запросу со счета общей долевой собственности, указываются все участники общей долевой собственности.

Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию об Эмитенте,  а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала.

2.19.5. Предоставление информации представителям государственных органов.

Судебные, правоохранительные и налоговые органы, а также иные уполномоченные государственные органы могут получить информацию, необходимую им для осуществления своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Регистратор предоставляет информацию при получении запроса в письменной форме, подписанного должностным лицом соответствующего органа и скрепленного печатью. В запросе указывается  перечень запрашиваемой информации, а также основания ее получения.

К запросу следственных органов должна быть приложена копия постановления следователя. Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

2.19.6. Предоставление информации Эмитенту.

Для получения информации из Реестра владельцев именных ценных бумаг Эмитент предоставляет Регистратору письменное указание, содержащее:

1) объем требуемой информации;

2) срок предоставления информации;

3) вид предоставления информации;

Указание должно быть подписано должностным лицом Эмитента, имеющим право на получение информации из Реестра. Список должностных лиц Эмитента, имеющих право на получение информации из Реестра, предоставляется Регистратору дополнительно, и должен содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество должностного лица;

2) вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ;

3) должность;

4) объем информации, которую он имеет право получить;

5) образец подписи должностного лица.

Список должен быть подписан лицом, имеющим право действовать то имени Эмитента на основании Устава,  и скреплен печатью  Эмитента. 

На основании указанных выше документов Регистратор предоставляет информацию в объеме, указанном в указании в течение 5 календарных дней после его получения, если иной срок не указан Эмитентом.

2.20. Аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска эмиссионных ценных бумаг и объединение ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению к которому они являются дополнительными

2.20.1. Основанием для проведения Регистратором операции объединения дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг (далее - операция объединения выпусков) является уведомление регистрирующего органа об аннулировании государственных регистрационных номеров дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг и присвоении им государственного регистрационного номера выпуска эмиссионных ценных бумаг, к которому они являются дополнительными (объединении выпусков и присвоении им единого государственного регистрационного номера).

2.20.2. Регистратор проводит операцию объединения дополнительных выпусков ценных бумаг не позднее 5-ти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа.

2.20.3. При проведении операции объединения выпусков ценных бумаг Эмитента Регистратор обязан:

-  внести в систему ведения Реестра информацию о дате государственной регистрации и индивидуальном государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, наименовании регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг; виде, категории (типе) ценных бумаг; номинальной стоимости одной ценной бумаги; количестве ценных бумаг в выпуске; форме выпуска ценных бумаг; размере дивиденда (по привилегированным акциям);
-  провести операцию объединения выпусков ценных бумаг;

-  провести сверку количества ценных бумаг Эмитента, указанного в уведомлении регистрирующего органа, с количеством ценных бумаг Эмитента, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц.

2.20.4. Не позднее следующего после проведения операции объединения выпусков ценных бумаг дня Регистратор направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения Реестра, уведомление об объединении выпусков ценных бумаг. Уведомление должно содержать:

- полное наименование Регистратора, место нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

- полное наименование Эмитента, объединение выпусков которого проведено;

- индивидуальные номера (коды) объединяемых выпусков ценных бумаг и индивидуальный номер (код) объединенного выпуска;

- количество ценных бумаг объединенного выпуска, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

- дату проведения операции объединения выпусков ценных бумаг Эмитента;

- подпись уполномоченного сотрудника и печать Регистратора.

2.20.5. Регистратор не вправе в течение 6 месяцев после проведения операции объединения выпусков отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в Реестре, в проведении операции в Реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

2.20.6. Регистратор обязан обеспечить проведение операции объединения выпусков таким образом, чтобы сохранить в системе ведения Реестра  информацию об учете ценных бумаг и операциях с ними до объединения выпусков.

2.20.7. Основанием для проведения Регистратором операции аннулирования индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг и объединения ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению к которому они являются дополнительными (далее - операция аннулирования кода дополнительного выпуска), является уведомление регистрирующего органа об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска эмиссионных ценных бумаг.

2.20.8. Регистратор проводит операцию аннулирования кода дополнительного выпуска не позднее 5-ти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа.

2.20.9. При проведении операции аннулирования кода дополнительного выпуска Регистратор обязан:

- провести операцию аннулирования кода дополнительного выпуска посредством внесения в Реестр записи об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска и присвоении ценным бумагам дополнительного выпуска индивидуального государственного регистрационного номера выпуска, к которому этот выпуск является дополнительным;

- провести сверку количества ценных бумаг Эмитента с суммарным количеством ценных бумаг Эмитента и ценных бумаг дополнительного выпуска до проведения операции аннулирования кода;

- провести сверку количества ценных бумаг Эмитента с количеством ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц.

2.20.10. Не позднее следующего после проведения операции аннулирования кода дополнительного выпуска дня Регистратор направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения Реестра, уведомление об аннулировании кода дополнительного выпуска. Уведомление должно содержать:

- полное наименование Регистратора, адрес места нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

- полное наименование Эмитента, объединение выпусков которого проведено;

- индивидуальный номер (код) дополнительного выпуска ценных бумаг и индивидуальный номер (код) выпуска, по отношению к которому данный выпуск является дополнительным;

- количество ценных бумаг Эмитента, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

- дату проведения операции аннулирования кода;

- подпись уполномоченного сотрудника и печать регистратора.

2.20.11. Регистратор не вправе в течение 1 месяца после проведения операции аннулирования кода отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в Реестре, в проведении операции в Реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица индивидуального государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

2.20.12. Регистратор обязан обеспечить проведение операции аннулирования кода дополнительного выпуска таким образом, чтобы сохранить в Реестре информацию об учете ценных бумаг дополнительного выпуска и операциях с ними до проведения операции аннулирования кода дополнительного выпуска.

РАЗДЕЛ 3. 

ТРЕБОВАНИЯ К ВНУТРЕННЕМУ КОНТРОЛЮ
3.1. Внутренний контроль Регистратора при размещении ценных бумаг
3.1.1. Регистратор обязан на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг осуществить сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц.

3.1.2. Такая сверка также осуществляется при составлении списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и получение доходов по ценным бумагам.

3.1.3. В случае выявления в результате сверки расхождений Регистратор обязан уведомить об этом Эмитента, установить причины расхождения, а также принять меры по устранению такого расхождения. При этом данные меры не должны нарушать прав зарегистрированных лиц.
3.2. Внутренний контроль документооборота 
3.2.1. Каждый документ (запрос), связанный с Реестром, который поступает к Регистратору, должен быть зарегистрирован в журнале входящих документов. После окончания обработки документ с отметкой об исполнении должен быть помещен в архив.

      Распоряжение одного зарегистрированного лица должно исполняться разными сотрудниками Регистратора.

3.3. Контроль за взаимодействием с трансфер – агентом
3.3.1. Трансфер - агент осуществляет свою деятельность на основании договора с Регистратором. Договором может быть предусмотрено ограничение по типам операций и суммам сделок, по которым  трансфер - агент имеет право приема документов.

3.3.2. Эмитент не вправе выполнять функции Трансфер - агента по ценным бумагам, выпущенным другими Эмитентами.

3.3.3. Функции трансфер-агента:

- прием от зарегистрированных лиц и их уполномоченных представителей документов на совершение операций в Реестре;

- передача Регистратору подлинников документов на совершение операций в Реестре;

- передача зарегистрированным лицам и их уполномоченным представителям выписок из Реестра, полученных от Регистратора;

- осуществление проверки подлинности подписи на распоряжениях.

3.3.4. Трансфер-агент может выполнять все указанные функции или часть из них. Регистратор и трансфер-агент обязаны предоставлять заинтересованным лицам информацию о функциях, выполняемых трансфер - агентом в соответствии с заключенным договором.

3.3.5. Регистратор, заключивший договор с трансфер - агентом, не освобождается от ответственности за ведение и хранение Реестра.

3.3.6. Регистратор обязан возместить убытки, причиненные в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения трансфер - агентом своих функций в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.3.7 В договоре Регистратора с трансфер - агентом должны быть предусмотрены следующие условия:

- время приема документов на проведение операций в Реестре - не менее 4 часов каждый рабочий день недели;

- соблюдение правил ведения Реестра Регистратора.

3.3.8. Регистратор вправе вносить изменения в Реестр на основе информации о принятых документах, полученной от трансфер - агента.

3.3.9. Трансфер - агент не вправе осуществлять открытие лицевых счетов и совершение операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц.

3.3.10. Трансфер - агент обязан осуществлять ведение журнала отправленных (принятых) документов. Регистратор обязан осуществлять ведение журнала отправленных (принятых) документов.

     Контроль за взаимодействием с трансфер - агентом осуществляется путем периодической сверки данных журналов.
РАЗДЕЛ 4.
ТРЕБОВАНИЯ К ДОЛЖНОСТНЫМ  ЛИЦАМ РЕГИСТРАТОРА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ  ФУНКЦИИ ПО ВЕДЕНИЮ РЕЕСТРА 
4. 1. Ответственность за ведение Реестра несет генеральный директор Регистратора.

4.2. Функции по ведению Реестра осуществляет Уполномоченные сотрудники Регистратора (далее Уполномоченный сотрудник). 

4.3. Уполномоченными сотрудниками Регистратора, выполняющими функции по ведению Реестра,  являются сотрудники ОАО «АСБ» назначенные приказом Генерального директора.
4.  4.  Сотрудники Регистратора  в своей деятельности подчиняются генеральному директору Регистратора. 

4.5. Сотрудники Регистратора  в  своей  деятельности      руководствуется     действующим законодательством Российской Федерации,  настоящими Правилами, другими   внутренними   документами   Регистратора, положением об Уполномоченном подразделении, должностной инструкцией специалиста  Уполномоченного подразделения.

4.6.  Сотрудники Регистратора    обязаны   знать    и    использовать    в    работе    действующее законодательство, регламентирующее деятельность по ведению Реестра, настоящие Правила, другие   внутренние   документы   Регистратора в части, касающейся ведения  Реестра.

     В случае, если действующими правовыми нормами будут установлены специальные требования к лицу, осуществляющему функции по ведению Реестра, сотрудники  Регистратора должны соответствовать таким требованиям.
4.7. Сотрудники Регистратора обязаны:
а) осуществлять в установленном порядке:

-  прием  и проверку  запросов и документов; 

- идентификацию личности физических лиц и представителей юридических лиц, представивших документы;

  -  регистрацию запросов и документов в журнале  учета входящих документов и передачу их для исполнения; 

б) вести работу по организации и ведению архива, в том числе, обеспечивать регистрацию,  систематизацию, хранение и использование документов;

г) проводить текущий внутренний контроль  исполнения поручений и документооборотом.      

д) осуществлять в установленном порядке:

- внесение записей в систему ведения Реестра;

- ведение регистрационного журнала; 

- исполнение поступивших запросов и распоряжений; 

- передачу исполненных документов в архив;

е) обеспечивать сохранность документов, находящихся в работе;

ж) обеспечивать сохранность электронных баз данных Реестра;

з) проводить текущий внутренний контроль исполнения поручений и документооборота.    

4.8. Сотрудники Регистратора обязаны  качественно и своевременно исполнять  возложенные на них обязанности по ведению Реестра, соблюдать требования действующего законодательства, внутренних документов Регистратора, регламентирующих деятельность по ведению Реестра, соблюдать сроки исполнения операций в Реестре.
4.9. Сотрудники Регистратора обязаны соблюдать правила  и нормы по охране труда и технике безопасности.

4.10. Сотрудники Регистратора обязаны  обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в Реестре, сохранность Реестра, включая все документы, на основании которых  осуществлялись операции в Реестре.     
Приложение № 1
к «Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

ОАО «АСБ»,

утвержденным Советом директоров

ОАО «АСБ»

Протокол от «__» ___________ 2010 года  
ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ,  ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОПЕРАЦИЙ
	вх. № __________

« ___ » _______________ 20_____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20___ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

(для физических лиц)

Дата «___»____________ 20____ г.

	Анкета предоставляется для: 
	
	Открытия лицевого счета в реестре

	
	
	Внесения изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице

	
	
	

	В реестре  
(наименование Эмитента)
	


	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Гражданство
	

	ИНН
	

	ДОКУМЕНТ,
	вид документа
	

	УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧНОСТЬ
	серия
	

	
	номер
	

	
	кем выдан
	

	
	
	

	
	дата выдачи
	«___»________________  _________ г.

	ДАТА И ГОД РОЖДЕНИЯ
	«_____»____________________ __________Г.

	МЕСТО ПРОЖИВАНИЯ
	Индекс
	
	
	
	
	
	
	

	(ПРОПИСКА)
	

	
	

	ПОЧТОВЫЙ  АДРЕС (ДЛЯ
	Индекс
	
	
	
	
	
	
	

	КОРРЕСПОНДЕНЦИИ)
	

	
	

	Телефон
	

	ВИД
	
	- владелец

	ЗАРЕГИСТРИРОВА-
	
	- залогодержатель

	ННОГО ЛИЦА
	
	- доверительный управляющий

	ФОРМА 
	
	- письмо

	ДОСТАВКИ
	
	- заказное письмо

	ВЫПИСОК
	
	- лично у регистратора

	Форма выплаты 
	
	- наличными

	доходов по ЦБ
	
	- банковским переводом

	БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ
	лицевой счет клиента
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	наименование банка
	

	
	ИНН банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	р/счет банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Кор.счет банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОБРАЗЕЦ ПОДПИСИ

зарегистрированного лица


Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                           м.п.

	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20___ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:

	
	
	


АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

(для юридических лиц)
Дата «___»____________ 20__ г.
	Анкета предоставляется для: 
	
	Открытия лицевого счета в реестре

	
	
	Внесения изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице

	
	
	

	В реестре 
  (наименование Эмитента)
	


	Полное
	

	официальное
	

	наименование
	

	Организационно-правовая форма
	

	Страна регистрации
	

	Данные

государственной регистрации


	Вид документа
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Наименование органа, осуществившего
	

	
	регистрацию
	

	
	дата выдачи
	

	Данные государственной регистрации          
 (внесении в ЕГРЮЛ РФ.)
	ОГРН
	

	
	Вид документа
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	

	
	дата выдачи
	«___»____________ _____ г.

	МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ
	Индекс
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	ПОЧТОВЫЙ  АДРЕС
	Индекс
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	(для корреспонденции)
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Адрес эл. почты
	

	ВИД
	
	- владелец

	ЗАРЕГИСТРИРОВА-
	
	- залогодержатель

	ННОГО ЛИЦА
	
	- номинальный держатель

	
	
	- доверительный управляющий

	ФОРМА 
	
	- письмо

	ДОСТАВКИ
	
	- заказное письмо

	ВЫПИСОК
	
	- лично у регистратора


Должностные лица, имеющие право в соответствии с Уставом подписывать передаточные распоряжения 
и иные документы для регистратора от имени Юридического лица без доверенности:
	Фамилия:
	Должность:

	Имя:
	

	Отчество:
	телефон:

	образец подписи:
	


	Форма выплаты 
	
	- наличными

	доходов по ЦБ
	
	- банковским переводом

	Налоговая группа
	
	- основная

	
	
	- нерезидент

	
	
	- прочее (вписать)


	БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ
	Расчетный счет клиента
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование банка
	

	
	ИНН банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	р/счет банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Кор.счет банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прочие банк. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	ОБРАЗЕЦ ПЕЧАТИ:
	

	Код по ОКВЭД
	
	
	

	Код по ОКПО
	
	
	

	ИНН/КПП  ________________________
	
	

	
	


Дата заполнения: «
» 


 20___ г.

Руководитель: 



 (



)




Подпись



ФИО






МП

Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                                    м.п.

	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20_ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА,

ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ, на ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ

БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, следующие ценные бумаги:

	полное наименование эмитента:
	
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

	
	
	не обременены никакими

обязательствами
	
	являются предметом

залога

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	

	
	
	

	
	
	

	цена сделки:
	
	рублей

	
	
	прописью

	
	
	

	


	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	доверительный

управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	доверительный

управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись зарегистрированного лица,

передающего ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.
	Подпись зарегистрированного

залогодержателя или его

уполномоченного

представителя

М.П.
	
	Подпись, лица, на счет

которого должны быть

зачислены ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.


ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ, и (или) ЛИЦА, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, нескольких лицевых счетов в реестре.

Поля “Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя”, “Подпись лица, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченного представителя” (выделены серым фоном) должны заполняться только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг.

Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                        м.п.

	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20_ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим внести в реестр запись:

	

	
	
	возникновение залога
	
	прекращение залога

	

	вид залога:
	
	

	


	полное наименование эмитента:
	
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	

	
	
	

	
	
	

	


	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ

	
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	

	сертификаты находятся у:
	
	залогодателя
	
	залогодержателя

	

	право на получение дохода принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	

	право пользования принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	

	условия пользования:
	
	

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись залогодателя или его

уполномоченного представителя

М.П.
	
	Подпись залогодержателя или его

уполномоченного представителя

М.П.


ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАЛОГОДАТЕЛЯ нескольких лицевых счетов в реестре.

Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                        м.п.

	 вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20__ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


БЛОКИРОВОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ
	Заполняется клиентом
	
	Выбранное поле отметить
	

 



	Зарегистрированное лицо

	(  владелец
	(  номинальный держатель
	Номер лицевого счета

	(  доверительный управляющий
	

	Ф.И.О. (Полное наименование)
	

	

	Для физических лиц
	Для юридических лиц

	Вид документа
	
	Серия
	
	Номер гос. регистрации
	

	Номер
	
	Дата
	
	Дата регистрации
	

	Выдан (место и орган регистрации)
	

	
	

	Настоящим прошу внести в реестр владельцев ценных бумаг

	Эмитент (полное наименование)
	

	

	запись о факте:

	(  блокирования операций по лицевому счету

	(  прекращения блокирования операций по лицевому счету

	

	Вид ценных бумаг
	

	Категория (тип) ценных бумаг
	

	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг
	

	Количество ценных

бумаг (шт.)
	
	

	
	(цифрами)
	(прописью)

	
	
	

	Уполномоченный представитель Зарегистрированного лица

	вид уполномоченного представителя зарегистрированного лица
	(
	законный представитель;
	(
	лицо, уполномоченное совершать действия на основании доверенности;

	
	(
	должностное лицо юридического лица, которое в соответствии с учредительными документами вправе   действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

	
	(
	иное (указать вид уполномоченного представителя):
	

	
	
	
	

	Ф.И.О.
	

	Вид документа
	
	Серия
	
	Номер 
	
	Дата
	

	Выдан (место и орган регистрации)
	

	
	

	Доверенность №
	
	Дата выдачи
	

	Подпись Зарегистрированного лица или его Уполномоченного представителя:
	_________ (_______________________)

                м.п.

                             


Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                                  м.п.

	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20__ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


РАСПОРЯЖЕНИЕ  на предоставление информации из реестра 

	Полное наименование эмитента:
	

	Полное официальное наименование зарегистрированного лица:
	

	Данные гос. регистрации зарегистрированного лица (для физических лиц: № и серию документа, удостоверяющего личность, выдавший орган,дата выдачи):
	


Вид зарегистрированного лица:                   владелец                                   номинальный держатель
                                                                             залогодержатель                      доверительный управляющий


Форма доставки информации:
                      почтой
                              получение лично у регистратора

Прошу Вас выдать информацию из реестра владельцев именных ценных бумаг:
            

справку о процентном соотношении общего количества принадлежащихXE "принадлежащих" зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

уведомление о проведенной XE "проведения" операции в реестре______________________________________________________

(указать к какому акту приема-передачи документов  и входящую дату и регистрационный № документа)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________;

 

справку об учитываемых на лицевом счете ценных бумагах по состоянию на “_____” ________  ________г.   на “_____” __________  ________г., на “_____” __________  ________г.


_________________________----XE "уведомление" XE "данные"выписку из Реестра на «____» _____________     ________ г. ;


выписку из Реестрав отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога;


XE "Реестр"справку об операцияхXE "операциях" по лицевому счёту за период времени:

с “______” ______________ _________ г.  по “_______” ___________________  _________г. 

с “______” ______________ _________ г.  по “_______” ___________________  _________г. 

с “______” ______________ _________ г.  по “_______” ___________________  _________г. 

справку о наличии на счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг;

	Регистрационный номер ЦБ
	

	Вид, категория (тип) ЦБ
	

	Количество ЦБ:
	

	Данные об имени (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев более, чем одного процента голосующих акций эмитента)


	Фамилия И.О. уполно-моченного представителя, удостоверяющий документ:
	

	Действующего на основании доверенности:
	


Дата  “_____”_______________ _________г.
               
_______________________ подпись

                                                                                              м.п.

Проверка подлинности подписи осуществлена _________ (                                   )
                                                                                             м.п.
Информацию получил:

Подпись ______________ (_____________________)   Дата: “____”___________________ _________г.
	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20__ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


ЗАЯВЛЕНИЕ

на внесение изменений в реквизиты лицевого счета

физического лица

_______________________________________________________________________________________________

 фамилия, имя, отчество зарегистрированного физического лица*)
являясь   собственником  /  номинальным держателем  /   залогодержателем /доверительным управляющим

              ненужное зачеркнуть

___________ ( __________________________________________ ) штук обыкновенных акций

__________ ( _______________________________________ ) штук привилегированных акций

Акционерного общества: ________________________________________________________________________
полное официальное наименование

прошу внести следующие изменения в реквизиты лицевого счета № __________________

______________________________________________________________________________________________ изменение фамилии, адреса, замена паспорта, редактирование серии, номера и т.д. документа, банк. реквизитов.

на основании ___________________________________________________________________________________

                         (свидетельство о заключении брака, справка из милиции и т.п. (указать № и дату документа)

_________________________________________________________________________________________

(указать регистрационный номер документа и дату)

НОВЫЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ЛИЦЕ:
_____________________________________________________________________________________________

новая фамилия, данные нового документа, удостоверяющего личность и т.п.

_____________________________________________________________________________________________
(или реквизиты, вносимые дополнительно)

______________________________________________________________________________________________

Новый адрес:__________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________
Новые платежные реквизиты:____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
ПОДПИСЬ:__________________ (____________________________________________)


                 собственника,  номинального держателя или залогодержателя (в случае представителя, действующего по доверенности: номер доверенности  и дату ее выдачи)

         Доверенность № ______ от _________________            г.

*)  в случае изменения  фамилии указывается прежняя  фамилия  зарегистрированного лица, новая  фамилия  указывается в графе “Новые сведения о зарегистрированном лице”

ИЗМЕНЕНИЯ ВНЕСЕНЫ:

РЕГИСТРАТОР: __________________ (_______________________________ )









М.П.

Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)

                                                                                                м.п.

	вх. № __________

« ___ » _______________ 20____ г.
	
	№ операции __________

« ___ » ____________ 20__ __   г.

	Подпись:
	
	Подпись:


ЗАЯВЛЕНИЕ

на внесение изменений в реквизиты лицевого счета

юридического лица

_______________________________________________________________________________

 полное официальное наименование*)
являясь      собственником  /  номинальным держателем   / залогодержателем / доверительным управляющим

      ( ненужное зачеркнуть )

___________ ( __________________________________________ ) обыкновенных акций

___________ ( __________________________________________ ) привилегированная акция

 Акционерного общества: _____________________________________________________________________________
полное официальное наименование

прошу внести следующие изменения в реквизиты лицевого счета № 
___________________________________________________________________________________________________
на основании:  __________________________________________________________________
                                                                       (указать регистрационный номер документа и дату)

НОВЫЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ЛИЦЕ:
____________________________________________________________________________________




 новое наименование или другие сведения.

______________________________________________________________________________________

Новый адрес:_____________________________________________________________________________________

Новые платежные реквизиты:_______________________________________________________________________
ПОДПИСЬ: __________________    ( _________________________ )

собственника, номинального держателя или залогодержателя (в случае представителя, действующего по доверенности: номер доверенности  и дату ее выдачи)
         Доверенность №_______от __________________

*)  в случае изменения наименования указывается прежнее наименование зарегистрированного лица, новое наименование указывается в графе “Новые сведения о зарегистрированном лице”

ИЗМЕНЕНИЯ ВНЕСЕНЫ   

РЕГИСТРАТОР: __________________ (_______________________________ )









М.П.

Проверка подлинности подписи осуществлена ___________ (______________________)
                                                                                    м.п.
Приложение № 2
к «Правилам ведения реестра 
владельцев именных ценных бумаг 
ОАО «АСБ», 
утвержденным Советом директоров 

ОАО «АСБ» 

Протокол   от « __ » _________2010 года
ФОРМЫ  ИСХОДЯЩИХ  ДОКУМЕНТОВ
Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 

Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию:
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 
ВЫПИСКА  ИЗ  РЕЕСТРА

ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ № ____

на «        »                        20       года.

Эмитент: 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 

Вид (тип) зарегистрированного лица: 

владелец                  номинальный держатель               залогодержатель                       доверительный   управляющий  

	Полное наименование зарегистрированного лица:
	


	Данные государственной регистрации: 
	
	Серия
	
	№
	

	

	Орган, осуществивший регистрацию:
	


Дата выдачи (регистрации): «         »  _____  _______________________

	ОГРН
	


	Место нахождения


	


	Вид, категория (тип),

форма выпуска

ценных бумаг


	Государственный

регистрационный

номер выпуска
	Количество

(штук)
	Номинал

(руб.)
	Отметка об обременении

обязательствами
	Отметка о блокировании

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                       Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)

                                                                                                        М.П.
Выписка из реестра не является ценной бумагой, а только подтверждает, что  на указанную дату лицо,   поименованное в  выписке, является зарегистрированным держателем  указанных в выписке ценных бумаг.

Передача выписки третьим лицам не влечет за собой переход права собственности на указанные в выписке  ценные бумаги. 
Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор):
Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ

 В ОТНОШЕНИИ ЦЕННЫХ БУМАГ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ ПРЕДМЕТОМ ЗАЛОГА 

Эмитент: 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 
Настоящая выписка подтверждает, что на указанном счете Залогодержателя: 
	

	Номер лицевого счета     


	Ф.И.О. или полное наименование:
	

	Вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность  - для 

физического лица
	

	ОГРН, дата регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию – для юридического лица
	


	находятся следующие ценные бумаги вышеуказанного эмитента в залоге

Вид, категория (тип),

форма выпуска

ценных бумаг
Государственный

регистрационный

номер выпуска
Номинал
(руб.)
Количество
(штук)
Сведения о Залогодателе:


Номер лицевого счета     

Ф.И.О. или полное наименование:

Вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность  - для физического лица

ОГРН, дата регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию – для юридического лица




                           Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                                   м.п.
    Выписка из реестра не является ценной бумагой.

Передача выписки третьим лицам не влечет за собой переход права собственности на указанные в выписке  ценные бумаги. 
Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны:
СПРАВКА

О НАЛИЧИИ НА ЛИЦЕВОМ СЧЕТЕ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА УКАЗАННОГО
В РАСПОРЯЖЕНИИ КОЛИЧЕСТВА ЦЕННЫХ БУМАГ НА « _____» ___________ 20  ___  Г.

Эмитент: 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 
	

	Номер лицевого счета     


Вид (тип) зарегистрированного лица: 


владелец                  номинальный держатель                залогодержатель                  доверительный   управляющий  

	Полное наименование зарегистрированного лица:
	


	Данные государственной регистрации: 
	
	Серия
	
	№
	

	

	Орган, осуществивший регистрацию:
	


Дата выдачи (регистрации): «         »  ___________________________

	ОГРН
	


	Место нахождения


	


Настоящая справка подтверждает, что на момент ее выдачи на лицевом счете Зарегистрированного лица имеется указанное в распоряжении вх. ______ от «_____» ______________20___г. количество ценных бумаг.

	Вид, категория (тип),

форма выпуска

ценных бумаг


	Государственный

регистрационный

номер выпуска
	Количество

(штук)_
	Номинал

(руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	


                Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________) 

                                                                                           м.п.

Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 
СПРАВКА ОБ УЧИТЫВАЕМЫХ НА ЛИЦЕВОМ СЧЕТЕ ЦЕННЫХ БУМАГ

ПО СОСТОЯНИЮ НА « _____» ____________ 20 ___  Г.

Эмитент: 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 

	

	Номер лицевого счета     


Вид (тип) зарегистрированного лица: 


владелец                  номинальный держатель                  залогодержатель                         доверительный   управляющий  

	Полное наименование зарегистрированного лица:
	


	Данные государственной регистрации: 
	
	Серия
	
	№
	

	

	Орган, осуществивший регистрацию:
	


Дата выдачи (регистрации): «         »  ___________________________

	ОГРН
	


	Место нахождения


	


   Настоящая справка подтверждает, что на лицевом счете зарегистрированного лица имеются в наличии нижеперечисленные ценные бумаги:

	Вид, категория (тип),

форма выпуска

ценных бумаг


	Государственный

регистрационный

номер выпуска
	Номинал
(руб.)
	Количество (штук)
	Из них обременено обязательствами, блокировано

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                       Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                                     м.п.

Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 
СПРАВКА

О ПРОЦЕНТНОМ СООТНОШЕНИИ ОБЩЕГО КОЛИЧЕСТВА ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМУ   ЛИЦУ ЦЕННЫХ БУМАГ К УСТАВНОМУ КАПИТАЛУ ЭМИТЕНТА И ОБЩЕМУ КОЛИЧЕСТВУ ЦЕННЫХ БУМАГ ДАННОЙ КАТЕГОРИИ (ТИПА) ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ № ______     на «_____» ______________ 20___ Г.
Эмитент: 

Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 

Вид (тип) зарегистрированного лица: 

владелец                  номинальный держатель               залогодержатель                   доверительный   управляющий  

	Полное наименование зарегистрированного лица:
	


	Данные государственной регистрации: 
	
	Серия
	
	№
	

	

	Орган, осуществивший регистрацию:
	


Дата выдачи (регистрации): «         »  _______________________

	ОГРН
	


	Место нахождения


	


     Настоящая  справка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра и имеет на своем лицевом счете  на указанную дату перечисленные ниже ценные бумаги:

	Вид, категория (тип),

форма выпуска

ценных бумаг
	Государственный 
регистрационный

номер выпуска
	Количество

(штук)
	Процентное соотношение к общему количеству ценных бумаг данного вида, категории (типа)

	
	
	
	

	
	
	
	


        Процентное соотношение общего количества ценных бумаг к уставному капиталу эмитента: _______ %.

               Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                              м.п.

Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 

Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 
Контактные телефоны: 
СПРАВКА ОБ ОПЕРАЦИЯХ ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ № ____________

ЗА ПЕРИОД С ___________________Г.  ПО _____________________Г.
Эмитент: 

Место нахождения: 
Номер регистрации: 

Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 

	Номер  операции по регистрационному журналу


	

	Дата получения документа


	

	Дата исполнения операции


	

	Тип операции


	

	Основание для внесения 

информации в реестр


	

	Количество ценных бумаг


	

	Государственный регистрационный номер ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг
	  

	Номер лицевого счета, Фамилия, Имя, Отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги
	

	Номер лицевого счета, Фамилия, Имя, Отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого зачисляются ценные бумаги 
	

	Количество ценных бумаг 

на начало периода


	

	Количество ценных бумаг 

на конец периода


	


               Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                             м.п.

Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕННОЙ ОПЕРАЦИИ 
В РЕЕСТРЕ ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ 

	Эмитент:
	

	Место нахождения:
	

	Номер регистрации: 
	

	Наименование органа, осуществившего регистрацию:
	

	Дата регистрации:
	

	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг:
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг:
	

	Количество ценных бумаг:
	


Основанием для внесения записи в реестр является следующий документ:

	Наименование и реквизиты документа:
	

	Дата исполнения операции:
	


	Зарегистрированное  лицо, со счета которого списаны ценные бумаги



	Номер лицевого счета     

	Вид (тип) зарегистрированного лица:

владелец                  номинальный держатель               залогодержатель                   доверительный   управляющий  

Полное наименование зарегистрированного лица:

Данные государственной регистрации: 

Серия

№

Орган, осуществивший регистрацию:

Дата выдачи (регистрации): «       »  ____________________________



	Зарегистрированное  лицо, на счет которого зачислены ценные бумаги



	Номер лицевого счета 

	Вид (тип) зарегистрированного лица:

 владелец                  номинальный держатель                  залогодержатель                доверительный   управляющий  

Полное наименование зарегистрированного лица:

Данные государственной регистрации: 

Серия

№

Орган, осуществивший регистрацию:

Дата выдачи (регистрации): «       »  ____________________________


                 Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                              м.п.                                                                                                    

Лицо, осуществляющее ведение реестра (Регистратор): 

Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 
ДАННЫЕ ИЗ РЕЕСТРА ОБ ИМЕНИ (ПОЛНОМ НАИМЕНОВАНИИ) ВЛАДЕЛЬЦЕВ, КОЛИЧЕСТВЕ, КАТЕГОРИИ (ТИПЕ) И НОМИНАЛЬНОЙ СТОИМОСТИ ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ЦЕННЫХ БУМАГ

(ДЛЯ ВЛАДЕЛЬЦЕВ БОЛЕЕ ЧЕМ ОДНОГО ПРОЦЕНТА ГОЛОСУЮЩИХ АКЦИЙ ЭМИТЕНТА)

Эмитент: 
Место нахождения: 
Номер регистрации: 
Наименование органа, осуществившего регистрацию: 
Дата регистрации: 

Контактные телефоны: 
.

	Ф.И.О. (полное наименование) владельцев ценных бумаг 
	Вид, категория (тип) 

ценных бумаг
	Количество

(штук)
	Номинал 
(руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	


                     Уполномоченное лицо Регистратора ______________(________________________)
                                                                                          м.п.
Приложение № 3
к «Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

ОАО «АСБ»,

утвержденным Советом директоров

ОАО «АСБ»

Протокол   от « __ » _______ 2010 года  
Правила внутреннего оборота и контроля
      Настоящими правилами устанавливаются требования к системе внутреннего документооборота Регистратора, хранению документов, а также порядок осуществления внутреннего контроля.

1. Правила   регистрации и  обработки  документов

1.1. В целях надлежащего исполнения Регистратором операций в Реестре устанавливаются следующие обязательные требования:

· каждый документ, поступивший к Регистратору и относящийся к системе ведения Реестра, регистрируется в журнале учета входящих документов,

· исполнению операций в Реестре предшествует обязательная экспертиза документов, предоставленных для проведения операции;

· каждая стадия проведения операции должна отражаться соответствующей отметкой в документе, служащем основанием для проведения такой  операции.

2. Порядок проведения операций в Реестре
2.1. Осуществление операций в Реестре производится Регистратором на основании подлинников документов или копий, удостоверенных нотариально, за исключением случаев, предусмотренных Правилами.

2.2. Документы должны быть заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок.

Идентификация зарегистрированных лиц, их уполномоченных представителей осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность.

2.3. Операции в Реестре проводятся Регистратором в сроки, установленные Правилами. 

2.4. Процедура проведения Регистратором операций в Реестре включает  в себя:

· прием документов;

· обработка принятых документов;

· передача исполненных документов на хранение.

2.5. Прием документов производится в следующем порядке:

· проверка полномочия лица, предоставившего документ;

· регистрация документов в журнале учета входящих документов, при этом на каждом документе ставится дата регистрации, входящий  номер пакета принимаемых  документов, подпись Сотрудника Регистратора;

· выдача акта приема-передачи  по запросу лица, предоставившего документ:

· проверка комплектности и правильности оформления документов, предоставленных для проведения операции;

По всем накопленным   за    день   приема   документам    печатается сопроводительный  лист. 
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ   ЛИСТ
К документам, принятым «_____»____________20___г.

	№ п/п
	Входящий

номер

документа
	Наименование

документа
	Операция,

которую

необходимо провести
	Сотрудник,

принявший

документ

( Ф.И.О., подпись)
	Отметка

об

исполнении
	Сотрудник,

исполнивший

документ

( Ф.И.О., подпись)

	
	
	
	
	
	
	


Дата передачи в архив:

«_____»_____________ 20___ г. 

Передал:    _____________ ( __________________)

      В  сопроводительный   лист  вносятся   все зарегистрированные  документы в  хронологическом  порядке, с    указанием входящего номера,  наименования документа,  операции, которую  необходимо  провести, Ф.И.О. Сотрудника Регистратора, принявшего документ, отметки об исполнении, Ф.И.О. Сотрудника Регистратора, исполнившего документ. Сотрудник Регистратора, принявший документы, ставит свою подпись в сопроводительном листе и передает их на обработку. 

2.6. Обработка принятых документов производится в следующем порядке:

· экспертиза документов на соответствие содержащихся в них данных данным Реестра. В случае  выявления нарушений  Регистратор отказывает в проведении операции с указанием причины отказа и мер по устранению замечаний. В соответствующей строке сопроводительного листа делается пометка «Отказ».

· внесение записи в Реестр,  оформление требуемой информации, оформление отказа  в сроки, установленные действующим законодательством и Правилами. В соответствующей строке сопроводительного листа делается отметка об исполнении.

· проверка точности ввода данных документа в Реестр.   При обнаружении   ошибки    и  выяснении причин составляется акт ошибки  Регистратора. Ошибка исправляется внесением  дополнительных записей в  Реестр по  акту  Регистратора. В соответствующей строке сопроводительного листа делается пометка «Исправлено».

      Предоставление информации из Реестра осуществляется в письменном виде на основании письменного запроса лица, имеющего право на получение информации из Реестра.

      Исходящие документы  подписываются генеральным директором Регистратора, на документе проставляются дата и исходящий номер.

При выдаче исходящего документа Регистратор оставляет себе  копию выданного документа.

      В случае выдачи  ответа лично  обратившемуся лицу Сотрудник  Регистратора должен проконтролировать проставление обратившимся лицом  на письменном запросе, принятом и зарегистрированным Регистратором, отметки  «Получено», даты получения, фамилии лица, получившего ответ, его подписи.

     Хранение документов,  находящихся  в работе,  осуществляется  в специальных папках  в местах,  недоступных для  несанкционированного доступа. При  перерывах в  работе документы помещаются  в шкафы  под ключ,  рабочие  помещения  после  выхода Сотрудников Регистратора  закрываются  на ключ.

    После обработки принятых документов уполномоченным Сотрудником Регистратора  делается запись в журнале учета  входящих документов о дате  исполнения поручения и исполнителе.  В сопроводительном листе ставится  подпись Сотрудника  Регистратора.
2.7. Передача исполненных документов в архив:

     После окончания обработки исполненные документы с сопроводительным листом  передаются в текущий  архив  по описи.

ОПИСЬ № _______

 документов, передаваемых в архив

за период с  «_____»____________20___г.  по   «______»____________20___г.

	№ п/п
	Входящий

номер

документа
	Дата 

получения
	Наименование документа 
	Кол-во

листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Листов описи ________            Всего документов ___________________________

	ПЕРЕДАЛ
	ПРИНЯЛ

	Должность
	Должность

	________________  (___________________)


	________________  (___________________)



	Дата
	Дата


     В случае отказа  во  внесении записей  в  Реестр  в  текущий архив  передается  сопроводительный  лист   с соответствующей пометкой в передаточной записи.

При передаче документов в текущий архив производится сверка принятых  и исполненных  документов по  данным  сопроводительного листа,  журналу регистрации входящих документов и регистрационному журналу, а  также осуществляется контроль сроков исполнения документов.

     После  сверки на сопроводительном листе  делается запись  о дате  передачи  в  архив  и ставится  подпись  Сотрудника Регистратора.

3. Порядок хранения и архивирования документов

3.1. В  текущем архиве хранятся следующие обработанные документы:

1) документы Эмитента, предусмотренные Правилами; 
2) анкеты, документы зарегистрированных лиц, предусмотренные Правилами;
3) документы, являющиеся основанием для внесения (изменения) информации в Реестр, полученные от зарегистрированных лиц; 
4) документы, являющиеся основанием для предоставления информации из Реестра; 
5) копии ответов на запросы, отказов ( в случае направления отказа); 
7)  внутренние документы Регистратора 
8) иные внутренние документы: журналы, сопроводительные листы, и т.д.

      Хранение всех документов  производится в озаглавленных, понумерованных  папках в металлических шкафах (сейфах) с регламентированным режимом доступа, не позволяющим несанкционированное проникновение к документам посторонних лиц. К текущему архиву имеют доступ только уполномоченные Сотрудники  Регистратора. 
3.2. По мере необходимости документы текущего архива передаются в постоянный архив для обработки и хранения. Сотрудник Регистратора, ответственный за ведение архива проверяет наличие всех документов по регистрационным журналам, осуществляет их брошюровку и составляет описи.

       Учет Документов в архиве ведется по видам документов в хронологическом порядке. Для учета документов в архиве возможно ведение архивного журнала.

Регистратор обеспечивает хранение всех документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр, в течение трех лет.

       Анкета зарегистрированного лица хранится не менее трех лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

        Все документы  постоянного  архива хранятся в металлических шкафах (сейфах). Доступ к документам постоянного архива имеет только Сотрудник Регистратора, ответственный за ведение архива. Этот же Сотрудник является ответственным за соблюдение порядка доступа к архиву. Для получения документов из архива оформляется письменный запрос на их выдачу за подписью руководителя Регистратора.

4. Сохранение бумажных и вспомогательных электронных данных

4.1. Регистратор  осуществляет  деятельность   по   ведению   Реестра   на бумажных носителях с дублированием данных Реестра на магнитных носителях (электронные данные). 
4.2. Бумажные данные хранятся в металлическом шкафу (сейфе) с соблюдением правил противопожарной безопасности и в защищенном  от несанкционированного проникновения посторонних лиц  помещении Регистратора. 

4.3. Для предотвращения утраты электронных данных проводятся следующие мероприятия:

· ограничение доступа к компьютеру,  путем установки его в отдельном помещении, доступ в которое разрешен только уполномоченным сотрудникам;

- автономная работа компьютера, в котором хранится информация Реестра, (отсутствие доступа к рабочей сети Эмитента):  

- использование источников бесперебойного питания на компьютере;


-регулярные проверки на наличие вирусов;
- ограничение доступа к электронным данным производится путем установления пароля на компьютер (пароль устанавливается руководителем  Регистратора и сообщается Сотрудникам индивидуально). 
- копирование электронных данных на магнитные носители, хранение копий в сейфе. 
Частота копирования определяется объемом изменений в базе данных.
4.4. Способы восстановления электронных данных в случае их утраты.

В случае полной или частичной утраты электронных данных в результате сбоя в работе аппаратуры, стихийного бедствия и/или других воздействий, принимаются все возможные меры для восстановления информации. При невозможности восстановления некоторых данных используется копия электронных данных на ближайшую дату, после чего информация за отсутствующий период вводится в базу данных на основании документов, имеющихся в архиве.

4.5. В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, зафиксированных на бумажных носителях, Регистратор обязан:

- уведомить об этом ФСФР РФ в письменной форме в срок не позднее следующего дня с даты утраты;

- опубликовать сообщение в средствах массовой  информации о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных Реестра;

- принять меры к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утраты
5. Система внутреннего контроля

5.1.  Система внутреннего контроля реализуется путем четкого разграничения функций сотрудников Регистратора и контролем исполнения документов на всех этапах их обработки.
Распоряжение одного зарегистрированного лица исполняется разными сотрудниками Регистратора.
5.1.1. Внутренний контроль документооборота:

- каждый документ, поступивший к Регистратору и относящийся к системе ведения Реестра, регистрируется в журнале  учета входящих документов;

- исполнению операций в Реестре предшествует обязательная экспертиза документов, представленных для проведения операции;

-  после окончания обработки документ с отметкой об исполнении передается в архив.

5.1.2.Контроль при размещении ценных бумаг.
Регистратор на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг осуществляет сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц. 

5.1.3. Контроль при составлении списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и на получение доходов по ценным бумагам.

 При составлении списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и на получение доходов по ценным бумагам, Регистратор осуществляет сверку  количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц.

5.1.4. Контроль при проведении операций в Реестре.

При проведении операций в Реестре  проводится сверка  параметров регистрационного журнала с информацией, содержащейся в документах, представленных Регистратору.

5.1.5. Ежемесячная сверка.

Помимо контроля исполнения документов на всех этапах их обработки ежемесячно по реестру осуществляется сверка количества, категории, вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете Эмитента, лицевом счете Эмитента. 

В случае обнаружения ошибки принимаются меры к поиску причины, вызвавшей ошибку, и ее устранению.

5.1.6.Контроль за взаимодействием с трансфер-агентом.

Трансфер-агент обязан  осуществлять ведение журнала отправленных(принятых) документов. Регистратор обязан осуществлять ведение журнала отправленных (принятых) документов. Контроль за взаимодействием с трансфер - агентом  осуществляется путем периодической сверки данных журналов.

6. Меры противопожарной безопасности
6.1. В целях   обеспечения   пожарной  безопасности   Регистратор обеспечивает выполнение следующих мер:

- ознакомление  Сотрудников с правилами противопожарной безопасности;

- допуск Сотрудников к работе только после прохождения инструктажа по противопожарной безопасности;

- наличие системы противопожарной безопасности.

6.2. Сотрудники Регистратора обязаны соблюдать установленные требования противопожарной безопасности. Каждый Сотрудник при обнаружении  пожара или признаков  горения (запах гари, задымление, повышение температуры воздуха в помещении ит.п.) обязан  немедленно сообщить  об  этом по  телефону в  пожарную охрану.       
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